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TERMO DE REFERENCIA OBJETIVANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NOS SERVICOS DE IMPRESSAO DOS LIVRETOS MENSAIS DA REDE DE BIBLIOTECAS
PARQUE.

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO SERVICO

As Bibliotecas Parque do Estado do Rio de Janeiro sdo espacos de formagédo e imersao na estética
da palavra. Elas apresentam ambientes de relacdo com o conhecimento por meio de livros e outras
midias, com uma programacao atraente e por um meio educacional que prioriza o acesso ao livro e
ao conhecimento para todos. Nos livretos, concentraremos todas estas atividades em um sé
impresso, possibilitando que cada usuario leve para casa um exemplar e garantindo o facil acesso a
todas as informagfes da rede de Bibliotecas Parque. Nestas publica¢ges, valorizaremos todo o
contetdo produzido internamente, inserindo as Bibliotecas Parque na cena cultural do Rio de Janeiro
e promovendo interesse em nossa programagao.

Por esta razéo faz-se necesséria a contratagdo de uma empresa que garanta a impressao mensal
dos livretos com a programacéao das Bibliotecas Parques de Manguinhos, Rocinha, Niteroi e
Estadual, proporcionando aos usudarios um impresso que permita a ele se programar e acompanhar
més a més nosso trabalho.

DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo para execugdo dos servigos sera de 6 (seis) meses a partir da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

MODALIDADE DE CONTRATACAO

CARTA CONVITE, do tipo Técnica e Preco. Faz-se necessaria uma avaliacao prévia do portfélio da
empresa a ser contratada.
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DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado de acordo com o cronograma apresentado na proposta, desde de que o
gestor do contrato esteja de acordo, cumprindo o prazo de até 15 (quinze) dias, a contar da(s) data(s)
de recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente

Qualquer atraso ocorrido ha apresentacao da nota fiscal/fatura por parte da CONTRATADA, importara
em prorrogacao automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE.

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Impressao mensal de 3.000 livretos de 20 paginas em papel offset 90 g/m2, 4/4 cores, no

formato aberto 29,6 x 21cm, com 1 dobra e encadernagédo, com a programacéo mensal da rede de
Bibliotecas Parque. A distribuicdo sera feita internamente, nos balc6es de atendimento de cada
unidade, a fim de informar ao publico em uma Unica peca todas as atividades, além de garantir o facil
acesso a todas as informacdes da rede de Bibliotecas Parque.

A equipe de Comunicacao desenvolvera os textos, layouts e revisdes de contetdo e encaminhara o
arquivo final em pdf para a gréafica na penultima semana de cada més, a fim de receber os livretos
impressos ao final de cada més e distribui-los para as 4 unidades da rede até a primeira semana do
més seguinte.

DA FISCALIZAGAO DOS TRABALHOS

O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado pela Geréncia de Comunicacado da Biblioteca
Parque Estadual em todas as etapas.

A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizagdo dos
servicos, e tera a competéncia de dirimir as dividas que surgirem no curso de sua execucao.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1) Executar os servicos com a observancia das especificacdes estabelecidas no contrato e neste

termo de referéncia;
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Comunicar, por escrito, imediatamente, a impossibilidade de execucado de qualquer obrigacao
contratual, para adoc¢ao das providéncias cabiveis;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,
todas as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

Designar para execuc¢do dos servicos somente profissionais habilitados;

Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, imediatamente, as partes
do objeto da contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes quando da
execucado dos servicos;

O representante da CONTRATADA fica responsavel pela execucdo dos itens deste Termo de
Referéncia, cabendo acompanhar o cumprimento rigoroso dos prazos, organizacdo de
reunides, entrega de documentos, elaboracao de relatérios de acompanhamento e quaisquer
atividades pertinentes a execucado do servico;

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais
previstos na legislacéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
uma vez que 0s seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com o IDG;
Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagfes estabelecidas na legislagédo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em decorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados quando da prestagéo dos servigos;

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a

prestacéo dos servigos;

10) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes do

contrato a ser celebrado. A inadimpléncia do proponente nado transfere a responsabilidade por
seu pagamento ao CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto do contrato, razéo pela qual
a proponente renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
com 0 CONTRATANTE;

11) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacdo sem prévia

anuéncia do CONTRATANTE;

12) A empresa contratada devera fazer provas de impressao, para avaliacéo e revisdo do material

por parte da equipe de Comunicacgéo, antes da impressao final;
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13) Garantir a qualidade e fidelidade do material final com base no material aprovado previamente
na prova de impressao;

14) Os livretos deverao ser entregues ao final de cada més na Biblioteca Parque Estadual, Rua
Tomé de Sousa, s/n®, aos cuidados da equipe de Comunicac¢do e entdo sera distribuido para

as outras unidades via malote até a primeira semana de cada més.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

1) Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos designados;
2) Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados no contrato;
3) Rejeitar no todo ou em parte, 0os servicos executados em desacordo com as exigéncias deste

Termo de Referéncia e do contrato;

DAS PENALIDADES

A inexecucdo total ou parcial do contrato sujeitardA a CONTRATADA as seguintes penalidades,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa:
a) Notificacéo;
b) Adverténcia;

C) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacéo, devendo ser recolhida no prazo

méaximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao;

DA PROPOSTA / CADASTRO

A proposta devera ser apresentada contendo as seguintes informacdes:

a) Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso,
compativeis com o0s precos correntes no mercado;

b) Declarar que conhece todos os dados dos servigos para a execuc¢ao do objeto a ser contratado;

c) Os seguintes dados da Empresa: Razéo Social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, e-
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mail (se houver), banco, agéncia, nimero da conta corrente e praca de pagamento.

Sera desclassificada a proposta em desacordo com os termos deste Termo de Referéncia, que se
oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores excessivos ou manifestamente
inexequiveis.

A proposta devera apresentar precos correntes e de mercado, sem quaisquer acréscimos em virtude
de expectativa inflacionéria ou custo financeiro, devendo incluir todas as despesas, tais como tributos,
seguros e demais custos incidentes sobre o objeto a ser contratado, sendo considerados como
inclusos esses precos independentemente de declaragdo da Empresa Proponente.

Deverd esta anexada a proposta, a planilha de composic¢ao de custo para todas as funcdes solicitadas.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Estar4 habilitada a participar deste procedimento de sele¢do toda e qualquer sociedade
empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas), que
atendam as exigéncias minimas contidas no presente Termo de Referéncia.

Eventuais duvidas deverao ser esclarecidas por escrito através do mesmo endereco de e-mail
bruno.dias@museudoamanha.org.br, cabendo ao IDG apresentar resposta da mesma forma
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. Posteriormente todos os esclarecimentos adicionais
serdo divulgados no site para que todos os interessados no presente Termo de Referéncia
possam ter acesso as informacdes.

Poderao participar desta CARTA CONVITE os interessados que atenderem a todas as
exigéncias deste Termo de Referéncia, inclusive quanto a documentacao.

Ficardo impedidas de participar entidades que ndo possam ceder méo de obra em regime de
subordinacédo previsto no art. 3° da Consolidacéo das Leis do Trabalho e, consequentemente,
nao possam assegurar aos trabalhadores prestadores de servicos todos os direitos sociais,
trabalhistas e previdenciarios estabelecidos no art. 7° da Constituicdo Federal.

E vedada a subcontrata¢do de outra empresa para prestacio dos servicos contratados.
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O IDG julgaréa e classificara as propostas até o dia 01 de julho de 2016, de acordo com a

coeréncia do conjunto dos itens necessarios para o objeto do contrato.

RECEBIMENTO DE DOCUMENTACAO E PROPOSTAS

As propostas deverao ser entregues e protocoladas na Biblioteca Parque Estadual, localizada
na Av. Presidente Vargas, n° 1261, Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20071-004, em envelopes
lacrados, até o dia 28 de julho de 2016 as 17h 30min.

A Documentacdo para Habilitacdo, a Proposta Técnica e a Proposta de Preco serdo
apresentadas em trés envelopes distintos, fechados e indevassaveis, formando um

conjunto unico, a saber:
« ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAO;
« ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA TECNICA;
« ENVELOPE N° 3 — PROPOSTA DE PRECO.

No anverso de cada envelope devera constar nome e endereco da empresa, Objeto do Termo
de Referéncia, n° e titulo do envelope, considerando os seguintes titulos: (i) Documentacao

para Habilitacdo; (ii) Proposta Técnica; e (iii) Proposta de Preco.

As propostas, também, deverdo ser apresentadas em meio digital com a disponibilizacdo de
um CD, com o arquivo gravado, nos mesmos envelopes utilizados para a entrega das vias

impressas (envelope 2 - proposta de técnica e envelope 3 - proposta de preco).
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Da Documentacao para Habilitagdo (ENVELOPE N° 1):
O proponente devera apresentar junto com a sua proposta, em envelope separado e lacrado,

a seguinte documentagao:

a)  Ato constitutivo da pessoa juridica;

b) Comprovante de Inscrigdo e Situacdo Cadastral — CNPJ;
c) Inscricdo estadual e/ou municipal,

d) Certidao Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Débitos Tributarios Mobiliarios ou
Fazendarios, ou da Divida Ativa do Estado ou do Municipio, dependendo do objeto a ser

contratado;

e) Certiddao Conjunta Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Regularidade Fiscal

Federal — emitida pela Receita Federal/PGFN;
f) Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Da Proposta Técnica (ENVELOPE N° 2):

O Envelope n° 2 sera constituido pela Proposta Técnica que devera ser apresentada em 1
(uma) via e ndo devera apresentar aspectos financeiros. A proponente que nao cumprir esta
instrucdo tera sua proposta desclassificada.

A proposta técnica devera conter o nome e assinatura do responsavel pela empresa em sua
parte final, bem como devem ser rubricadas todas as folhas, pelo representante legal.

A proposta técnica devera descrever a Metodologia que serd adotada pela proponente para

desenvolvimento das entregas objeto do presente Termo de Referéncia.
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Da Proposta de Preco (ENVELOPE N° 3):

A proposta de preco deverd conter as seguintes informacoées:

a) Nome e assinatura do responsavel pela empresa em sua parte final, bem como devem
ser rubricadas todas as folhas, pelo representante legal;

b) Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por
extenso, compativeis com o0s precos correntes no mercado;

c) Precos unitarios e totais de todos os itens que compdem o objeto, com duas casas
decimais, escritos em algarismos e por extenso. Em caso de divergéncia entre 0s precos
unitarios e os totais, prevalecerdo os primeiros e entre os valores em algarismos e 0s
expressos por extenso, serdo levados em conta estes Gltimos;

d) Planilha de composicao de custo para todos 0s equipamentos e Sservicos;

e) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do
protocolo. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas serdo entendidas
como validas pelo periodo supracitado;

f) Declarar que conhece todos os dados dos servicos e dos equipamentos para a
execucao do objeto contratado;

s) Apresentar os seguintes dados da Empresa: Raz&do Social, endereco, telefone/fax,
namero do CNPJ/MF, e-mail (se houver), banco, agéncia, nimero da conta corrente e praca
de pagamento.

12.4.2. Sera desclassificada a proposta em desacordo com os termos deste Termo de
Referéncia, a que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores
excessivos ou manifestamente inexequiveis.

12.4.3. A proposta devera apresentar precos correntes e de mercado, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria ou custo financeiro, devendo incluir todas

as despesas, tais como tributos, seguros e demais custos incidentes sobre o objeto
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contratado, sendo considerados como inclusos esses precos independentemente de

declaracéo da Empresa Proponente.
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