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TERMO DE REFERENCIA OBJETIVANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
SERVICO DE PRODUGCAO E INSTALACAO DE SINALIZACAO EXTERNA E INTERNA.

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO SERVICO

A Biblioteca Parque Estadual € um dos equipamentos culturais mais importantes do Rio de Janeiro..
O seu prédio deve refletir isso de modo claro e visivel tornando esse espaco referéncia da cultura do
estado.

Por esta razdo, a contratacdo de uma empresa especializada na producéo de pecas de sinalizagéo
para a area externa da Biblioteca Parque Estadual é essencial para dar visibilidade aos servicos e a
programacado deste espago entre 0s pedestres e motoristas que passam diariamente na frente das
fachadas do prédio. Para complementar esta comunicacéo, algumas pecas internas serdo produzidas,
como o painel de regras nas entradas e 0s totens sobre a programacao em andamento dentro de areas
como o auditério, o teatro ou a biblioteca infantil.

OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de uma empresa especializada na
producdo de pecas de sinalizacdo para a area externa da Biblioteca Parque Estadual, que sera
essencial para dar visibilidade aos servicos e a programacdo deste espagco para os pedestres e
motoristas do entorno. Para complementar esta comunicacdo, algumas pegas internas serédo
produzidas, como o painel de regras nas entradas e os totens sobre a programacdo em andamento

dentro de areas como o auditério, o teatro ou a biblioteca infantil.

DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo para execuc¢do dos servicos sera de 01 (um) més a partir da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

O contrato vigorara pelo prazo de 01 (um) més a partir da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado, por interesse das partes.
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MODALIDADE DE CONTRATACAO

CARTA CONVITE, do tipo menor prego

DO PAGAMENTO

Conforme etapas definidas no cronograma fisico-financeiro, parte que sera integrante no contrato a

ser firmado.

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Confeccéo e instalacéo de pecas de sinalizagcdo externa e interna na Biblioteca Parque Estadual.
Itens a serem produzidos:

1) 8 painéis institucionais estruturados em metalon com Alubond, com gavetas de encaixe
para sustentacdo, medindo 3,10 x 0,78m, com aplicacdo de imagem e texto, impressos em
adesivo vinil, nos dois lados conforme layout anexado.

2) 4 painéis de programacéo rasteiros (entrada pela Presidente Vargas) estruturados em
metalon com Alubond na face, com aplicacéo de imagem e texto impressos em adesivo vinil,
medindo 1,88 x 1,30 m, conforme layout anexado.

3) 4 painéis de programacdo rasteiros (entrada pelo Campo de Santana) estruturados em
metalon com Alubond na face, com aplicacéo de imagem e texto impressos em adesivo vinil,
medindo 1,50 x 1,50 m, conforme layout anexado.

4) 1 painel de regras estruturado em metalon com Alubond na face, medindo 2,00x0,70m, com
aplicacéo de vinil impresso e protecdo de vinil transparente (jateado de areia). Bolsa em chapa
galvanizada pintada de preto, para medi¢do de mochilas, conforme layout anexado.

5) 4 Totens internos de programag¢ao medindo 1,45 x 0,30 m com curvas na base e apoio de
equilibrio em chapa de metal com pintura automotiva e bolso de acrilico para informes, conforme
layout anexado.
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DA FISCALIZAGAO DOS TRABALHOS

O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado pela Geréncia de Comunica¢édo da Biblioteca
Parque Estadual em todas as etapas.

A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacéo dos
servigos, e tera a competéncia de dirimir as dividas que surgirem no curso de sua execugao.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

Executar os servigos com a observancia das especificacdes estabelecidas no contrato e neste
termo de referéncia;

Comunicar, por escrito, imediatamente, a impossibilidade de execucdo de qualquer obrigagédo
contratual, para ado¢éo das providéncias cabiveis;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condic6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

Designar para execuc¢do dos servigcos somente profissionais habilitados;

Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, imediatamente, as partes
do objeto da contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes quando da
execucdo dos servicos;

O representante da CONTRATADA fica responsavel pela execucéo dos itens deste Termo de
Referéncia, cabendo acompanhar o cumprimento rigoroso dos prazos, organizag¢do de
reunides, entrega de documentos, elaboracéo de relatérios de acompanhamento e quaisquer
atividades pertinentes a execucao do servico;

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacbes sociais
previstos na legislagcéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria,
uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o IDG;
Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacéo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em decorréncia da espécie, forem vitimas os seus

empregados quando da prestacdo dos servicos;
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9) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a
prestacdo dos servicos;

10) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes do
contrato a ser celebrado. A inadimpléncia do proponente nao transfere a responsabilidade por
seu pagamento ao CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto do contrato, razao pela qual
a proponente renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
com o CONTRATANTE;

11) Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da presente contratacdo sem prévia
anuéncia do CONTRATANTE;

12) Dar garantia de 01 (um) ano dos servicos prestados, bem como dos materiais empregados, a

contar da data de entrega dos servigos.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

1) Exercer a fiscalizag8o dos servigos por técnicos designados;

2) Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados no contrato;

3) Rejeitar no todo ou em parte, 0s servigos executados em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia e do contrato;

4) Entregar as artes finais para produc¢édo da sinalizacéo;

DAS PENALIDADES

A inexecuc¢do total ou parcial do contrato sujeitard a CONTRATADA as seguintes penalidades,

assegurados o contraditério e a ampla defesa:
a) Notificacéo;
b) Adverténcia;

C) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacédo, devendo ser recolhida no prazo

méximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo;
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DA PROPOSTA / CADASTRO

A proposta devera ser apresentada contendo as seguintes informacdes:

a) Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso,
compativeis com os precos correntes no mercado;

b) Declarar que conhece todos os dados dos servigos para a execugéo do objeto a ser contratado;

c) Os seguintes dados da Empresa: Razdo Social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, e-

mail (se houver), banco, agéncia, nUmero da conta corrente e praga de pagamento.

Sera desclassificada a proposta em desacordo com os termos deste Termo de Referéncia, que se
oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores excessivos ou manifestamente
inexequiveis.

A proposta devera apresentar precos correntes e de mercado, sem quaisquer acréscimos em virtude
de expectativa inflacionaria ou custo financeiro, devendo incluir todas as despesas, tais como tributos,
seguros e demais custos incidentes sobre o objeto a ser contratado, sendo considerados como
inclusos esses precgos independentemente de declaragdo da Empresa Proponente.

Deverd esti anexada a proposta, a planilha de composicao de custo para todas as fungdes solicitadas.

PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O Pagamento deverd ser efetuado mensalmente a CONTRATADA em até 15 (quinze) dias Gteis do

S

més subsequente a prestacdo de servicos, apdés comprovacdo do pagamento dos salérios dos
empregados vinculados ao contrato, relativos ao més da competéncia da prestacéo dos servicos e do
recolhimento de todos os encargos e contribui¢cdes sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
e Previdéncia Social) inerentes a contratacdo, correspondente ao més da Ultima competéncia vencida,
bem como, apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo gestor do Contrato, que
devera ser entregue na Biblioteca Parque Estadual, localizada na Avenida Presidente Vargas, 1261,

Centro — RJ, no andar térreo.

Para comprovacdo da regularidade dos encargos trabalhistas e previdenciarios exigidos, a

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO
Rua Araujo Porto Alegre, 70, sala 1109, Centro, Rio de Janeiro/RJ
CEP 20030-015
CNPJ: 04.393.475/0002-27
www.idg.org.br
Fone: (21) 97167-1537



Bible DG
teca
RQUE LT J——

E GESTAO
ESTADUAL

CONTRATADA devera apresentar copia dos documentos relacionados a seguir, sendo autenticadas
em Cartdrio as que constarem autenticacéo bancaria:

a)

b)

9)

h)

Copia do comprovante de pagamento (contracheque ou recibo de pagamento) de cada

trabalhador locado em suas dependéncias ref. ao més do servigco prestado
Comprovante de entrega do vale-transporte referente ao més do servico prestado
Folha de Pagamento Analitica referente ao més do servigo prestado
Comprovante de entrega de vale-alimentacao referente ao més do servigo prestado
Aviso prévio de férias e o comprovante do referido pagamento

Copia dos comprovantes de verbas rescisérias pagas no més

Folha de Ponto Guia de recolhimento do INSS

Guia de recolhimento do FGTS

Protocolo de Envio do Conectividade Social

Relacéo dos Trabalhadores (RE)

Relacdo do Tomador de Servigco/ Obra (RET)

Relatério Analitico de GPS

Relatério Analitico de GRF

Comprovante de declaracdo das contribuicdes a recolher a Previdéncia Social.

Os Vales Transportes deverao ser entregues pela CONTRATADA aos seus empregados no ultimo dia

util de cada més anterior ao da respectiva utiliza¢éo. Ja os salarios dos empregados da CONTRATADA

deverao ser pagos até o 5° (quinto) dia util de cada més subsequente ao seu vencido;
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DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Estara habilitada a participar deste procedimento de selecdo toda e qualquer sociedade empresaria do
ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia.

Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através do endereco de email do Setor de

Compras do IDG: compras.ri@idg.org.br, cabendo ao IDG apresentar resposta da mesma forma no

prazo de 24 (vinte e quatro) horas. Posteriormente todos os esclarecimentos adicionais serao
divulgados no site para que todos os interessados no presente Termo de Referéncia possam ter acesso
as informacdes.

Poderdo participar desta CARTA CONVITE os interessados que atenderem a todas as exigéncias
deste Termo de Referéncia, inclusive quanto a documentacao.

Ficardo impedidas de participar entidades que ndo possam ceder méo de obra em regime de
subordinacéo previsto no art. 3° da Consolidacéo das Leis do Trabalho e, consequentemente, ndo
possam assegurar aos trabalhadores prestadores de servi¢os todos os direitos sociais, trabalhistas e
previdenciarios estabelecidos no art. 7° da Constituicdo Federal.

E vedada a subcontratacdo de outra empresa para prestacdo dos servicos contratados.

O IDG julgara e classificara as propostas até o dia 12 de setembro de 2015, de acordo com a

coeréncia do conjunto dos itens necessarios para o objeto do contrato

RECEBIMENTO DE DOCUMENTAGCAO E PROPOSTAS

As propostas deverdo ser entregues e protocoladas no Setor de Compras da Biblioteca Parque
Estadual - BPE, localizada na Avenida Presidente Vargas, 1.261, Centro, Rio de Janeiro/RJ, em

envelopes lacrados até o dia 04 de setembro de 2015 as 17h 30min.

A Documentacao para Habilitagdo, a Proposta Técnica e a Proposta de Preco serdo apresentadas em

dois envelopes distintos, fechados e indevassaveis, formando um conjunto Unico, a saber:
« ENVELOPE N°1 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO;
« ENVELOPE N° 2 — PROPOSTA DE PRECO.
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No anverso de cada envelope deverd constar nome e endereco da empresa, Objeto do Termo de
Referéncia, n° e titulo do envelope, considerando os seguintes titulos: (i) Documentacdo para

Habilitacéo; e (ii) Proposta de Prego.

As propostas, também, deverdo ser apresentadas em meio digital com a disponibilizacdo de um CD,
com o arquivo gravado, nos mesmos envelopes utilizados para a entrega das vias impressas (envelope

1 — Documentacéo para habilitacdo; 2 - proposta de preco).

Da Documentacdo para Habilitagcdo (ENVELOPE N° 1):

O proponente devera apresentar junto com a sua proposta, em envelope separado e lacrado, a

seguinte documentacao:

a) Ato constitutivo da pessoa juridica;

b)  Comprovante de Inscri¢éo e Situagdo Cadastral — CNPJ;
c) Inscricdo estadual e/ou municipal;

d) Certiddo Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Débitos Tributarios Mobilidrios ou

Fazendarios, ou da Divida Ativa do Estado ou do Municipio;

e) Certiddo Conjunta Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Regularidade Fiscal Federal —

emitida pela Receita Federal/PGFN;
f) Certificado de Regularidade do FGTS;
g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

h)  Ficha Cadastral (disponibilizada para download pelos participantes no site junto com o Termo de

Referéncia) devidamente preenchida.

Da Proposta de Pre¢co (ENVELOPE N° 2):
A proposta de preco devera conter as seguintes informagoes:

Nome e assinatura do responsavel pela empresa em sua parte final, bem como devem ser rubricadas

todas as folhas, pelo representante legal;
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Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso, compativeis

COMm 0S pregos correntes no mercado;

Precos unitarios e totais de todos os itens que compdem o objeto, com duas casas decimais, escritos
em algarismos e por extenso. Em caso de divergéncia entre 0s precos unitarios e os totais,
prevalecerdo os primeiros e entre os valores em algarismos e 0s expressos por extenso, seréo levados

em conta estes Ultimos;

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo. As
propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas serdo entendidas como validas pelo

periodo supracitado;
Declarar que conhece todos os dados dos servigos para a execug¢éo do objeto contratado;

Apresentar 0s seguintes dados da Empresa: Raz&8o Social, endereco, telefone/fax, nimero do

CNPJ/MF, e-mail (se houver), banco, agéncia, nimero da conta corrente e praca de pagamento.

Sera desclassificada a proposta em desacordo com os termos deste Termo de Referéncia, a que se
oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores excessivos ou manifestamente

inexequiveis.

A proposta devera apresentar precos correntes e de mercado, sem quaisquer acréscimos em virtude
de expectativa inflacionaria ou custo financeiro, devendo incluir todas as despesas, tais como tributos,
seguros e demais custos incidentes sobre o objeto contratado, sendo considerados como inclusos

esses precos independentemente de declaracdo da Empresa Proponente.
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