INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO

E GESTAO Museu do Amanha

TERMO DE REFERENCIA OBJETIVANDO A CONTRATACAO, SOB DEMANDA,
DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE LIMPEZA A SER REALIZADA
PARA EVENTOS NO MUSEU DO AMANHA

INTRODUCAO E JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO SERVICO

O Museu do Amanha realiza diversos tipos de eventos, como palestras de divulgacao
cientifica, oficinas, seminérios, féruns de debates, exposi¢des, entre outros.
Conforme a complexidade de cada evento, faz-se necesséria a contratacdo de
diversos servicos para garantir a qualidade do evento, a seguranca do publico e do
prédio, além da harmonia entre as intervencdes e fluxos proprios de eventos e o
funcionamento cotidiano do museu.

Dessa forma, o Museu do Amanha, através de sua geréncia de eventos, inicia o
processo de contratacdo sob demanda de servigco especializado em limpeza.

OBJETO
Contratacdo de empresa especializada em limpeza para prestagédo de servicos sob
demanda.

DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo para execucdo dos servicos sera de 17 meses, a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE mediante assinatura
de Termo Aditivo ao contrato.

MODALIDADE DE CONTRATACAO
TOMADA DE PRECO, Menor Preco.

Equipe Valor Diaria Valor Diaria
8h 12h

Auxiliar de Servicos
Gerais

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Limpeza das areas associadas ao evento durante a montagem, realizacdo e
desmontagem e o fornecimento dos materiais para a limpeza, tais como vassouras,
panos de chéao, pas, rodos, sacos plasticos, papel higiénico, papel toalha, sabédo
liquido, assento de vaso sanitario (verificar os usados no museu).

A contratada devera fornecer todo o material de limpeza e higiene com selo verde,
devendo observar que, entende-se por “selo verde” os produtos de limpeza dentro
dos padrdes de qualidade da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria (ANVISA), que
sejam biodegradaveis, que nao contenham substancias quimicas reativas e toxicas
ao homem e aos animais. Os produtos verdes a serem utilizados na limpeza e na
higiene devem seguir os preceitos da busca de um local limpo, seguro e saudavel de
forma sustentavel e que néo seja prejudicial ao homem e aos animais.
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PREVISAO DE DEMANDA

Considerando os dias de realizacdo de eventos, bem como de montagem e
desmontagem, temos uma previsdo de demanda mensal de profissionais conforme
abaixo, podendo variar para mais ou para menos:

Limpeza - mao de obra

Estimativa de 40 postos/més + insumos (utilizar materiais de limpeza biodegradaveis,
sem corante e que ndo cause Corrosao).

Quando as demandas foram maiores que 2 postos para 0 mesmo evento, deve ter um
posto de cada sexo.

As demandas podem acontecer em horarios noturnos, diurnos ou pernoite.

As quantidades mencionadas sdo meramente estimativas, podendo oscilar para mais
Ou para menos, e 0 consumo se dara sob demanda, ndo possuindo a CONTRATANTE
nenhuma obrigacéo de contratagdo deste volume de servigos.

Sera concedido a todos os profissionais terceirizados, intervalo intrajornada de 01
(uma) hora para almogo/descanso em regime de escala.

PRAZOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO
A equipe de eventos do Museu do Amanha fara a solicitacéo do servi¢o a contratada
com antecedéncia de 02 dias Uteis & sua execucao.

PRAZO PARA CANCELAMENTO DE SOLICITACOES DE SERVICO
O cancelamento do servi¢co sob demanda podera ser feito até 24 horas antes de sua
realizacdo, sem 6nus para a contratante.

DO PAGAMENTO

O fornecedor devera apresentar ao gestor de eventos um relatério mensal até o 2° dia
util do més subsequente a prestacao de servico.

O gestor de eventos tem até 2 dias Uteis para autorizar o faturamento ou enviar suas
consideragdes.

Apoés autorizacao, o fornecedor emitira a NF com vencimento para 30 corridos dias a
contar da data de sua emissao.

FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Nao obstante a contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucédo de
todos os servi¢os, ao contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo
para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionéario da
contratada que estiver sem uniforme, EPIs ou cracha, que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na érea, a seu exclusivo

critério, julgar inconveniente;

b) Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados ao seu

servico, para comprovar o registro de funcao profissional;

c) Executar mensalmente a medicdo dos servigos efetivamente prestados,
descontando-se o equivalente aos nao realizados, desde que por motivos
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imputaveis a contratada, sem prejuizo das demais sancdes disciplinadas em
contrato;

d) Solicitar aos supervisores/encarregados da contratada o reparo/correcéo de
eventual imperfeicdo na execugao dos servicos.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE obriga-se a:

Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente designados;
Indicar instalagBes sanitarias, para uso dos empregados da CONTRATADA;
Efetuar a programacéao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA,;
Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da
execucao contratual;

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Executar os servicos com a observancia das especificacdes estabelecidas no
presente Termo de Referéncia e no contrato.

Utilizar os EPI’s obrigatdrias para a prestacao dos servicos, como luvas, botas,
etc.

Garantir fornecimento dos insumos suficientes para todo o periodo da
prestacao do servico.

Comunicar, por escrito, imediatamente, a impossibilidade de execucdo de
gualquer obrigacdo contratual para adocdo das providéncias cabiveis;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na contratacdo que culminaram em sua habilitacdo;

Designar para execucdo dos servicos somente profissionais habilitados;
Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas,
imediatamente, as partes do objeto da contratacdo em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des quando da execugdo dos servicos;

O representante da CONTRATADA fica responsavel pela execuc¢do dos itens
deste Termo de Referéncia, cabendo acompanhar o cumprimento rigoroso dos
prazos, organizacdao de reunides, entrega de documentos, elaboragcdo de
relatdrios de acompanhamento mensais e anuais de resultados, com andlise
quali e quanti, com métricas capazes de validar quaisquer atividades
pertinentes a execucdo do servico;

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e
obrigacbes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a sauda-los na época prépria;

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em
decorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando da
prestagao dos servigos;

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a prestacao dos servigos;
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Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, trabalhistas e comerciais
resultantes do contrato a ser celebrado. A inadimpléncia do proponente ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE, nem
podera onerar o objeto do contrato, razdo pela qual a proponente renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o
CONTRATANTE;

Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente
contratagdo sem prévia anuéncia do CONTRATANTE.

DAS PENALIDADES

A inexecucgdo total ou parcial do contrato sujeitardA a CONTRATADA as
seguintes penalidades, assegurados o contraditério e a ampla defesa: a)
Notificacdo; b) Adverténcia; c) Encerramento do contrato;

CONDICOES PARA PARTICIPACAO

Estara habilitada a participar deste procedimento de sele¢céo toda e qualquer
sociedade empresaria do ramo, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de
Atividades Econbmicas), que atendam as exigéncias minimas contidas neste
documento.

Os interessados poderdo enviar eventuais duavidas por email para
bruno.dias@museudoamanha.org.br, e as respostas serdo publicadas no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

Poderdo participar desta TOMADA DE PRECO os interessados que
atenderem atodas as exigéncias deste Termo de Referéncia, inclusive quanto
a documentacao e estando em acordo com a nossa minuta padréo de contrato.
Ficardo impedidas de participar entidades que ndo possam ceder mao de obra
em regime de subordinag&o previsto no art. 3° da Consolidagéo das Leis do
Trabalho e, consequentemente, ndo possam assegurar aos trabalhadores
prestadores de servi¢cos todos os direitos sociais, trabalhistas e previdenciarios
estabelecidos no art. 7° da Constituicdo Federal.

E vedada a subcontratacdo de outra empresa para prestacdo dos servicos
contratados.

O IDG julgara e classificara as propostas até o dia 06/10/2017, de acordo com
a coeréncia do conjunto dos itens necessarios para o objeto do contrato.

RECEBIMENTO DE DOCUMENTACAO E PROPOSTAS

Do Recebimento da Documentacao:

As propostas deverdo ser entregues e protocoladas no Museu do Amanha, endereco
Praca Maud, 1, Centro, Rio de Janeiro/RJ - CEP 20081-240, em envelopes lacrados,
com a apresentacdo do Atestado de Visita Técnica Obrigatorio, em envelopes
lacrados até o dia 02/10/2017 as 18h 00min. A Documentacdo para Habilitacdo, a
Proposta Técnica e a Proposta de Preco serdo apresentadas em trés envelopes
distintos, fechados e indevassaveis, formando um conjunto Unico, a saber:
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e ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTAQAO PARA HABILITACAO;
e ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA TECNICA:
e ENVELOPE N° 3 — PROPOSTA DE PRECO.

No anverso de cada envelope devera constar nome e endereco da empresa, Objeto
do Termo de Referéncia, n° e titulo do envelope, considerando os seguintes titulos:

(i) Documentacgédo para Habilitacéo; (ii) Proposta Técnica; e (iii) Proposta de Preco.

Apbs a entrega dos envelopes estes serdo rubricados por todos os participantes e
nao poderdo ser substituidos ou complementados. Cada proponente s6 podera
apresentar uma Unica Documentacao para Habilitacao, Proposta Técnica e de Preco.
As empresas interessadas em participar do certame deverdo observar rigorosamente
o horério fixado para o protocolo dos envelopes, pois eventuais atrasos, ainda que
minimos, ndo serdo tolerados. Deverdo atentar, ainda, para o tempo que possa ser
despendido com identificacdo para entrada no prédio, espera de elevador, etc. As
propostas, também, deverdo ser apresentadas em meio digital com a disponibilizagéo
de um CD, com o arquivo gravado, hos mesmos envelopes utilizados para a entrega
das vias impressas (envelope 2 - proposta de técnica e envelope 3 - proposta de

preco).

Da Documentagdo para Habilitacdo (ENVELOPE N° 1). O proponente devera
apresentar junto com a sua proposta, em envelope separado e lacrado, a seguinte
documentacgao:

a) Ato constitutivo da pessoa juridica;

b) Comprovante de Inscricéo e Situagdo Cadastral — CNPJ;

¢) Inscricdo estadual e/ou municipal;

d) Certiddo Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Débitos Tributarios
Mobiliarios ou Fazendarios, ou da Divida Ativa do Estado ou do Municipio;

e) Certiddo Conjunta Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Regularidade
Fiscal Federal — emitida pela Receita Federal/PGFN;

f) Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

h) Relag&o de empresas onde tenha prestado o tipo de servi¢o objeto da Tomada de
Preco;

i) Declaracdo de no minimo duas empresas, atestando a realizacdo dos servicos
prestados e/ou atestado de capacidade técnica, emitido por 6rgdos publicos ou
privados

Da Proposta Técnica (ENVELOPE N° 2): O Envelope n° 2 sera constituido pela
Proposta Técnica que devera ser apresentada em 1 (uma) via e nao devera
apresentar aspectos financeiros. A proponente que ndo cumprir esta instrucdo tera
sua proposta desclassificada. A proposta técnica devera conter o nome e assinatura
do responséavel pela empresa em sua parte final, bem como devem ser rubricadas
todas as folhas, pelo representante legal. A proposta técnica devera descrever o Plano
de Trabalho e Metodologia que sera adotada pela proponente para desenvolvimento
das atividades objeto do presente Termo de Referéncia.
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Da Proposta de Preco (ENVELOPE N° 3):

A proposta de preco devera conter as seguintes informacoes:

a) Nome e assinatura do responséavel pela empresa em sua parte final, bem
como devem ser rubricadas todas as folhas, pelo representante legal;

b) Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo
e por extenso, compativeis com 0s pregos correntes no mercado;

c) Precos unitarios e totais de todos os itens que compdem o objeto, com duas
casas decimais, escritos em algarismos e por extenso. Em caso de divergéncia entre
0S precos unitarios e os totais, prevalecerdo os primeiros e entre os valores em
algarismos e 0s expressos por extenso, serao levados em conta estes Ultimos;

d) Planilha de composicéo de custo para todas as fungoes;

e) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar
da data do protocolo. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas
seréo entendidas como validas pelo periodo supracitado;

f) Declarar que conhece todos os dados dos servicos para a execugdo do
objeto contratado;

g) Apresentar os seguintes dados da Empresa: Raz&o Social, endereco,
telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, e-mail (se houver), banco, agéncia, nimero da
conta corrente e praca de pagamento. Sera desclassificada a proposta em desacordo
com os termos deste Termo de Referéncia, a que se oponha a qualquer dispositivo
legal vigente, ou a que consigne valores excessivos ou manifestamente inexequiveis.
A proposta devera apresentar precos correntes e de mercado, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria ou custo financeiro, devendo incluir
todas as despesas, tais como tributos, seguros e demais custos incidentes sobre o
objeto contratado, sendo considerados como inclusos esses precos
independentemente de declaracdo da Empresa Proponente.

h) Apés a divulgagdo do concorrente vencedor, 0 mesmo devera apresentar
em no maximo 15 (quinze) dias, a contar da publicacdo da Ata de Abertura de
Envelopes no site do IDG, os seguintes documentos sob pena de inabilitagéo:

l. PPRA - Programa de Prevencgéo a Riscos Ambientais;

Il. PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional;

M. Ficha de entrega de Equipamentos de protecédo individual,

V. Certificados de Treinamento em atendimento as Normas
Regulamentadoras: NR 33, NR 35, NR 10, NR 12 e etc;
V. ASO - Atestado de Saude Ocupacional.
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