INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO
E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA N2 001/2024

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS PARA SEGURANGA
PATRIMONIAL DESARMADA A SEREM EXECUTADOS NO CULTSP-PRO ESCOLA DE PROFISSIONAIS
DA CULTURA

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto de Desenvolvimento e
Gestdo, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/ME sob n@
04.393.475/0001-46, com sede a Av. Rio Branco, n? 1, sala 2010, Rio de Janeiro/RJ, CEP:
20.090-003, por meio da Comissdao de Avaliagdo, realizard processo de sele¢do, na modalidade
CONCORRENCIA, do tipo TECNICA E PRECO nos termos do Politica de Compras e Contratacdes
Sustentdveis do IDG, de 02 de abril de 2024, e de acordo com as exigéncias do presente Termo de

Referéncia.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacao
de servicos de seguranca patrimonial desarmada, com fornecimento de mao-de-obra fixa e sob
demanda, com fornecimento dos materiais necessarios, a serem executados no CULTSP-PRO
ESCOLA DE PROFISSIONAIS DA CULTURA, localizado na Rua Trés Rios, 363, Bom Retiro, Sdo
Paulo-SP

2. DO PAGAMENTO

2.1 A CONTRATADA podera emitir a Nota Fiscal somente entre os dias 01 a 20 do més
mediante solicitacdo da CONTRATANTE.

2.2 Os pagamentos serdo realizados no prazo de 15 (quinze) dias corridos, apdés o més
subsequente a prestacdo do servico, contados da apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura e do Termo
de Aceite, emitida em nome do IDG. As regras a respeito do pagamento serdo previstas no

Instrumento de Contrato.
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3. DA PARTICIPAGAO

3.1 Poderdo participar deste procedimento de selegdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta concorréncia, e que estejam cadastrados no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) com CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas), que
atendam as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia e no Termo de Qualificacdo

Técnica (Anexo 1), que é parte integrante do processo de sele¢do em curso.

3.2 Os interessados deverao, obrigatoriamente, realizar uma visita técnica ao local entre os
dias 5 e 6 de novembro O agendamento desta visita deverd ser feito pelo e-mail:

thais.oliveira@idg.org.br

3.3 Para orientagdes ou esclarecimento de duvidas, os representantes das empresas
poderdo contatar o IDG através de e-mail gelma.almeida@idg.org.br e

tatiana.monteiro@idg.org.br de acordo com o cronograma de planejamento. Posteriormente,

todos os esclarecimentos adicionais serdo divulgados no site www.idg.org.br para que todos os

interessados no presente Termo de Referéncia possam ter acesso as informacgdes.

3.4 Nao poderdo participar desta sele¢do os interessados:

i Que ndo atenderem a todas as exigéncias do presente Termo de Referéncia e do Termo de

Qualificagdo Técnica, inclusive quanto a documentacado de habilitacdo;

ii. Estrangeiros, ainda que tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para

receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

iii. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no Politica de Compras e Contratagdes

Sustentaveis do IDG;

iv. Que estejam sob concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, processo de faléncia,

concurso de credores, em processo de dissolugdo ou liquidagao.
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3.5 Ficardo impedidas de participar pessoas juridicas que ndo possam ceder mao de obra em
regime de subordinagdo previsto na Consolidacao das Leis do Trabalho e, consequentemente, ndo
possam assegurar aos trabalhadores prestadores de servigos todos os direitos sociais, trabalhistas

e previdenciarios estabelecidos no art. 72 da Constituicdo Federal.

3.6 Os interessados deverdo declarar em Carta que estdo cientes e concordam com as
condi¢Ges contidas no Termo de Referéncia em questdo e seus anexos, bem como que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no mesmo, inexistindo fatos impeditivos para
sua habilitacdo nesta selecdo, estando cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores (cf. Modelo de Carta constante no Anexo Il do presente Termo de Referéncia), bem
como que adotam conduta justa e ética, compativeis com as diretrizes estabelecidas no Cédigo de
Etica e Conduta do IDG e no Cédigo de Etica do Fornecedor do IDG, disponiveis nos respectivos

enderecos: https://www.idg.org.br/sites/default/files/IDG _Compliance JM2.pdf e

https://www.idg.org.br/sites/default/files/IDG_C%C3%B3digo%20de%20%C3%89tica%20do%20Fo

rnecedor_Compliance_Vers%C3%A30%201.0.pdf, os quais desde ja declara conhecer e respeitar.

4 DO ENVIO DA PROPOSTA (Periodo de Pandemia - COVID-19)
4.1 Os interessados em participar deste certame deverdo encaminhar o comprovante de
situacdo cadastral de pessoa juridica (CNPJ) e confirmar o interesse de participagdo, através do

e-mail gelma.almeida@idg.org.br e tatiana.monteiro@idg.org.br. Apds a confirmacdo de

recebimento do e-mail indicado serd realizada andlise do Cadastro Nacional de Atividades
Econémicas (CNAE) da empresa no caso de aderéncia no processo de sele¢do sera enviado um
link especifico para que a empresa insira a proposta de acordo com o cronograma de

planejamento apresentado abaixo:
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Tabela | - Cronograma de Planejamento

Responsabilidade

1 Data de Publicagdo da TR no site do IDG IDG 31/10/2024

2 Confirmagao da participagao, envio do Proponentes 01/11/2014
Termo de Confidencialidade, declaracdo de
habilitagao e Cartdao CNPJ

3 Agendamento para visita técnica Proponentes Até 04/11/2024 as 18h
obrigatéria
4 Realizar visita técnica conforme Proponentes Dias 05 e 06/11 entre 10h e
agendamento 12he l1ldhe 17h
5 Envio de duvidas sobre o processo Proponentes Até o dia 07/11/2024 as 18h
6 Esclarecimento das duvidas IDG Até o dia 08/11/2024 as 18hs
7 Envio da documentacdo de habilitacao, Proponentes Até o dia 18/11/2024 as 18hs

documentacdo técnica e proposta de preco
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4.2, Ndo serdo consideradas as propostas entregues posteriormente a data e horario
mencionado no item 4.1.
4.3. Quaisquer duvidas a respeito do envio das propostas on-line, entrar em contato. Nao
serdo aceitos comprovantes de envio por correio ou outra modalidade em substituicdo de
entrega on-line no prazo estipulado no item 4.1.
4.4. O participante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento dos seguintes
campos:
i.Valor global da Proposta de preco, discriminando individualmente os valores unitarios;
ii.Descricdo detalhada do objeto, conforme especificagGes previstas no Termo de Qualificacdo
Técnica anexo, contendo ainda, entre outras, as seguintes informacdes:
a) Informacgdes pertinentes a remuneracdo dos empregados alocados aos servigos,
respeitando-se o Cédigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO) 3522-05, o piso salarial da categoria
e demais obrigacdes estipuladas na Convencdo Coletiva de Trabalho do sindicato da
categoria, com a descricdo das atividades, data base e vigéncia, referente aos profissionais,
com preenchimento da Planilha de Formag¢do e Composicdo de Custos anexa a este Termo

de Referéncia.

b) Produtividade adotada com a respectiva comprovagao de exequibilidade;
c) A quantidade de pessoal que sera alocado na execuc¢do contratual;
d) Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
4.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Formagdo e Composi¢do de Custos, conforme anexo ao Termo de Qualificagdo Técnica,
anexo a este Termo de Referéncia;

4.6 A Contratada deverd arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

satisfatorio para o atendimento do objeto da selegdo;
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4.7 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Contratante devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente
com a realizagao, se necessdrio e cabivel, de adequacgdo contratual do quantitativo necessario.

4.8 A empresa que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, deverd
comprovar sua condicdo de ME ou EPP caso tenha interesse em usufruir do tratamento favorecido

estabelecido em Lei.
5. DA PROPOSTA

5.1 A Documentacdo para Habilitacdo, a Proposta Técnica e a Proposta de Preco deverdo ser

apresentadas em trés pastas distintas, fechados e indevassaveis, formando um conjunto unico, a

saber:

. 1 - PASTA N2 1 — PESSOA JURIDICA (CNPJ) - DOCUMENTAGCAO PARA HABILITAGAO;
. 2 - PASTA N2 2 — PESSOA JURIDICA (CNPJ) - DOCUMENTAGAO TECNICA;

. 3 - PASTA N2 3 — PESSOA JURIDICA (CNPJ) - PROPOSTA DE PRECO.

Cada pasta acima deverd possuir uma capa a qual devera constar o nome, o endereco da pessoa
juridica, o Objeto do Termo de Qualificagdo Técnica, o n? e titulo da pasta, considerando os
seguintes titulos: (i) Documentacdo para Habilitacdo; (ii) Documentagdo Técnica; e (iii) Proposta de
Preco.

5.2  Da Habilitagio (PASTA N2 1)

A pasta n? 1 deverad conter os documentos relacionados a seguir, indispensaveis a habilitacdo do

concorrente.
5.3 Da Habilita¢do Juridica

I Declaracdo de habilitacdo acoplada a este Termo de Referéncia na forma do Anexo II;
Il. Ato Constitutivo Consolidado da Pessoa Juridica, em vigor e devidamente registrado no
orgdo competente, acompanhados dos documentos de eleicdo/designacdo dos

administradores, se for o caso.
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Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo

respectiva.

5.3.1.

Vi.

vii.

viii.

5.3.2.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

Comprovante de Inscri¢do e Situacdo Cadastral — CNPJ;

Alvara ou prova da Inscricdo municipal;

Certidao negativa, ou positiva com efeito negativa, da Divida Ativa Municipal;

Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de imposto sobre servigos de
gualquer natureza, ou, se for o caso, certiddo comprobatdria de que a empresa, pelo
respectivo objeto, esta isenta de inscrigdo municipal;

Certiddo negativa, ou positiva com efeito negativa, de Débitos Fazendarios e/ou da Divida
Ativa do Municipio;

Certidao negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Da Qualificagao Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagdo extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede do proponente;

Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos ultimos dois exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade, sendo admitida, também, a apresentagdo de
balango intermediario, caso decorra de lei ou contrato/estatuto social. O demonstrativo
apresentado devera comprovar que a Proponente possui Disponibilidade Financeira

Liquida (DFL), igual ou superior ao orcamento do servico (DFL = orgamento do servico), a
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qual mede a capacidade que a empresa possui de contratar, obtida através da férmula DFL
= (n x CFA)/12 - VA, que estabelece que o limite minimo exigido do estimado para a
contratagao.
Onde:
DFL = Disponibilidade Financeira Liquida;
CFA = Capacidade Financeira Anual, cuja a férmula a ser aplicada sera 10x
((AC+RLP+IT)-(PC+ELP+IF));
VA = Somatdrio dos saldos contratuais das obras e servicos em andamento ou a iniciar,
devidamente comprovados mediante balancete analitico;
AC = Ativo Circulante;
RLP = realizavel a longo prazo;
IT = Imobilizado Total;
PC = Passivo Circulante;
ELP = Exigivel a longo prazo;

IF = Imobilizado financeiro.
[l Comprovante de boa situacdo financeira mediante apresentacdo de indice de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1.3, obtidos pela

aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

IV. Balancete e o DRE do corrente ano, mesmo que sejam parciais e ndo estejam fechados; e
notas explicativas, que sdo entregues pela Contabilidade junto com o Balango Patrimonial, e

Auditoria Externa Contabil, caso possuam.
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Serd realizada a afericdo da qualificagio econdmico-financeira do vencedor por Area para
prosseguimento da contratacdo, sobre o qual, se constatado a existéncia de impedimento, devera ser

excluido, sendo convocado o segundo classificado no processo de compras e contratagdes.

5.3.3 Da Habilitagao Técnica (PASTA N2 1)

i)  Atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprovem a aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste TR, com a devida identificagdo do

responsavel pela emissdo do atestado. Estes atestados deverao conter:

i.a) comprovacgdo de haver executado a prestacdo de servicos compativeis com o objeto da
concorréncia por periodo ndo inferior a 12 (doze) meses, continuos ou ndo, sendo aceito o

somatério de atestados, cujos periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

i.b) comprovacdo de ter gerenciado o quantitativo de, pelo menos, 50% (cinquenta por

cento) de postos de trabalho do estimado para a contrata¢do por Area;

i.c) entende-se como pertinente e compativel servicos de apoio operacional em areas

especialmente protegidas como bosques, jardins, parques e reservas ecoldgicas, etc.

N3o serdo aceitas como comprovacdo de experiéncia a apresentacdo de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART ou Certiddao de Acervo Técnico — CAT desacompanhados dos

respectivos atestados.

O proponente devera disponibilizar as eventuais informacdes necessarias e solicitadas pelo IDG
para a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados. Disponibilizando, dentre
outros documentos, e ndo se restringindo, a copia do contrato e suas alteragGes posteriores,

gue deram suporte a contratacdo.

5.4. Da Documentagdo Técnica (PASTA N2 2):
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5.4.1 A documentagdo técnica devera conter o nome e assinatura do responsavel pela empresa
proponente, em sua parte final, bem como devem ser rubricadas todas as folhas, pelo seu
representante legal;

5.4.2 A documentacdo técnica deverda conter os documentos previstos conforme critérios
estabelecidos no item 3. Da Modalidade e Tipo de Selecdo do Termo de Qualificacdo Técnica;

5.4.3 Devera indicar o coordenador (es) técnico (s) para a realizacdo do objeto da concorréncia,
bem como da qualificacao;

5.4.4 Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da sele¢do, por meio da apresentacdo da
documentacdo solicitada no item 3 da Modalidade e Tipo de Selecdo do Termo de Qualificacdo

Técnica.

5.5. Da Proposta de Pre¢o (PASTA N2 3):
5.5.1. A proposta de preco devera conter as seguintes informacdes:

. Nome e assinatura do representante legal da concorrente em sua parte final;

. Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por
extenso, alinhados com convengao da categoria;

. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do
protocolo. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas serdo
entendidas como validas pelo periodo supracitado;

Iv. Apresentacdo dos seguintes dados da Empresa: razdo social, endereco, telefone,

numero do CNPJ e e-mail.

5.5.2 Planilha de Formac¢do e Composicdo de Custos que deverd indicar custo global, obtido a
partir das composicBes dos custos unitarios. Nos valores propostos estardo inclusos todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execu¢ao do objeto. Na composi¢ao dos pregos
unitarios, o concorrente devera apresentar discriminadamente as parcelas relativas a mao de obra,
materiais, equipamentos e servicos. Todos os dados informados pelos concorrentes em sua

Planilha deverdo refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida;

5.5.3 A Planilha de Formagao e Composi¢cdo de Custos devera considerar os valores para os
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proximos 12 meses e os valores poderdao ser reajustados anualmente considerando 80% do
indice proposto pela Convengao Coletiva ou Dissidio e 20% sobre o indice IPCA. Neste caso, serd
celebrado Termo Aditivo ao Contrato para considerar o reajuste necessdrio a ser aplicado a

categoria;

5.5.4 As propostas serdo equalizadas desconsiderando os adicionais: Periculosidade,
Insalubridade, Adicional Noturno, Hora Noturna Adicional e Adicional de Hora Extra, caso
apresentem percentuais diferentes entre as proposicdes, que serdo analisados conforme
demonstrado no Anexo | A - Planilha de Formacdo e Composi¢cdo de Custos e poderdo ser usados

como critério de desempate.

5.5.5 De qualquer forma, apds a celebragdo do contrato, sera obrigatdria a caracterizagdo ou a
descaracterizacdo da periculosidade e insalubridade, mediante laudos técnicos elaborados por

Médico do Trabalho ou Engenheiro de Segurancga do Trabalho, nos termos do artigo 195 da CLT.

5.5.6 Erros de preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo concorrente, no prazo indicado pela

Comissdo, desde que o prego proposto ndo seja majorado.

6. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

6.1 A habilitacdo serd realizada por meio da andlise da documentagao. Se houver indicios de
inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta;

6.2 Os proponentes serdo considerados inabilitados quando ndo apresentarem os documentos

de habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia e seu Termo de Qualificacdo Técnica.

6.3 Sera desclassificada a proposta que esteja em desacordo com este Termo de Referéncia e
Termo de Qualificacdo Técnica, a que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que

consigne valores excessivos ou manifestamente inexequiveis;

6.4 Serd desclassificada a proposta que apresentar precos global ou unitarios inexequiveis,

simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e saldrios de
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mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da concorréncia ndo

tenha estabelecido limites minimos.

6.5 A Comissdo podera solicitar esclarecimentos aos participantes. Dentre os documentos
passiveis de solicitacdo pela Comissao, destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor

final ofertado;

6.6 Todos os dados informados pelo concorrente em sua planilha deverdo refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida;

7. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

7.1 A Comissdo de Avaliacdo abrira as Pastas n? 2 (Técnica) e n2 3 (Preco) de todos os
proponentes. Feita a classificagdo, a Comissdo de Avaliagdo abrird os documentos de habilitacdo
juridica (Pasta n2 1) dos 03 (trés) proponentes com melhor classificacdo. Caso os proponentes com
as melhores propostas sejam desclassificados por auséncia de habilitacdo, passa-se para a
proposta seguinte e assim por diante. A Comissdo de Avaliagdo registrard em ata a avaliagdo da
habilitacdo e, se for o caso, a consequentemente desclassificacdo do participante que obtiver a

melhor classificacdo. A dreas de Compras publicard o resultado da seleg¢do no site no IDG;

7.2 Encerrada a andlise das propostas e da verificacdo de empate, a Comissdo adotard os
procedimentos previstos no item 9.1.4 da Politica de Compras e Contrata¢des Sustentaveis do IDG,

considerando, ainda, o disposto no item anterior.

7.3. O IDG, conforme o item 8.3.5 da Politica de Compras e Contratagdes Sustentaveis do IDG,
“E facultada a Comissdo de Avaliagdo a abertura de um prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis para
gue o interessado, através de e-mail, a contar da data de comunicacdo pelo IDG, regularize o
impedimento.” de documentagdo de habilitacdo técnica, regularidade fiscal, trabalhista, contabil
ou dispostas no Termo de Qualificacdo Técnica como requisitos obrigatérios de habilitacdo, ainda

documentacgao de ordem legal.

8. DA REABERTURA DA SELEGAO DAS PROPOSTAS:

8.1 A anidlise das propostas poderd ser reaberta:
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. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da andlise precedente ou em que seja anulada a prépria selecdo das propostas,

situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

1. Quando houver erro na aceitacdo da melhor proposta ou quando o proponente declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente. Nessas hipdteses,

sera chamado o segundo classificado.

8.2. A qualquer tempo, antes da celebracdo do instrumento contratual, mediante justificativa
publicada no site do IDG, a Diretoria Estatutaria do IDG poderd suspender ou cancelar o
procedimento de selecdo para corrigir vicios insandveis ou para atender requerimento essencial

efetuado pela drea requisitante dos servigos.

9. IMPUGNAGCAO DO PROCESSO DE SELECAO
9.1 Em até 10 (dez) dias apds a publicacdo deste Termo de Referéncia qualquer pessoa juridica de
direito privado interessado neste processo de selecdo podera impugnar este Termo de Referéncia,

bem como pedir esclarecimentos.

9.2 A impugnacdo e a solicitacdo de esclarecimento deverdo ser realizadas por forma

eletrdnica, pelo e-mail gelma.almeida@idg.org.br e tatiana.monteiro@idg.org.br ;

9.3 Caberd a Diretoria Estatutaria decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas antes da abertura das pastas, fundamentada em parecer da Comissdo de Selegdo e

Avaliagdo que contard com embasamento proferido pela Geréncia Juridica, quando for o caso.

9.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do processo

de selecao.

9.5 A apresentacao das impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos

previstos na selegao.
9.6 As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Comissdo de Selegdo e

Avaliacdo serdo publicadas no site do IDG, www.idg.org.br, para consulta por qualquer interessado.

DOS RECURSOS
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10.1. Cabera pedido de recurso ao IDG das decisGes da Comissdo de Avaliagdo, sempre por
escrito, entregue no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da publicacdo dos
resultados da presente selecdo no site do Instituto. O recurso deverd ser enviado por forma

eletrénica, pelo e-mail: gelma.almeida@idg.org.br e tatiana.monteiro@idg.org.br

Havendo recurso, caberd a Comissdo de Avaliagdo verificar a tempestividade e a existéncia de

motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2. O recurso devera estar fundamentado, acompanhado de documentos comprobatérios das

alegacOes da recorrente.
10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4. O recurso sera encaminhado ao Gestor da area de Compras ou Comissdo de Avaliagao que
devera proferir o parecer ou direcionar a decisdo da Diretoria Estatutaria, tratando-se de tema de

maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

10.5. Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria Estatutaria entender conveniente a suspensdo dos efeitos da decisdo recorrida, de forma

justificada.

10.6. O IDG deverad assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas

participantes, sendo repassados a terceiros em grau de recurso quando cabivel.

11. DA DECLARACAO DO VENCEDOR
11.1. O proponente sera declarado vencedor, por ato da Comissdo de Avalia¢do, caso ndo haja
interposicdo de recurso ou apds a regular decisdo dos recursos apresentados, sendo o resultado

publicado no site do IDG.

12. DA CONTRATAGCAO DE SEGUROS

12.1. A proponente declarada vencedora devera apresentar apdlice de Seguros:

i Garantia Trabalhista, apélice do seguro garantia na ordem de 5% (cinco por cento) do valor
global do contrato, garantindo toda e qualquer atividade que componha os Servicos,
incluindo-se cobertura para as multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo Contratante a

Contratada e para fins trabalhistas e previdenciarios a partir do inicio da assinatura do
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contrato, até o prazo prescricional previsto em Lei, a fim de cobrir eventuais condenagdes

judiciais, multas, honorarios advocaticios e custas judiciais.

ii. Seguro de Vida e Acidentes Pessoais para pessoal que sera alocado para a prestacdo de
servico, apdlice do seguro garantia na ordem de 5% (cinco por cento) do valor global do

contrato, garantindo toda e qualquer atividade que componha os Servicos.

12.2. As apdlices acima citadas deverdo ser entregues ao IDG no prazo maximo de 30 (trinta)
dias a contar da assinatura do contrato e deverdo ter efeitos retroativos ao inicio da vigéncia

contratual.

13. DO TERMO DE CONTRATO
13.1. Apds convidado a celebrar o contrato, o vencedor terd o prazo de 10 (dez) dias, contados a

partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato, nos termos da minuta anexa

ao presente Termo de Referéncia.

13.2. O envio da documentagdo para a participacdo do processo de selecdo pressupde a plena
aceitacdo das clausulas contratuais estabelecidas na minuta do Contrato de Prestagdo de Servicos

acoplada ao presente instrumento.

14. DAREVISAO
14.1. As regras acerca da revisdo do valor contratual, se for o caso, sdo as estabelecidas no

Termo de Contrato, anexo a este Termo de Referéncia.

15. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
15.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Qualificagdo Técnica.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obriga¢des da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas na Minuta de Contrato.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS
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17.1. Estdo impedidos de participar de procedimentos de selecio do IDG ou de celebrar
contratos cuja selecdo seja regida por esta Politica, parentes, até terceiro grau, de conselheiros,
diretores, gerentes ou coordenadores do IDG, assim como pessoa juridica da qual facam parte
como sdcio, acionista, controlador, administrador, responsavel técnico ou subcontratado, salvo
disposi¢do autorizada por Lei e aprovada pelo Conselho de Administragdo ou contratacdo em favor
do IDG a titulo gratuito, bem como pessoas juridicas que ja tenham sido advertidas em contratos

firmados pelo IDG.

17.2. A Diretoria Estatutdria poderd ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos

processos de compras e de contratagdo.

17.3. A area de compras poderd negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento ao

principio da economicidade.

17.4. A Comissdo de Avaliagdo poderd cancelar o procedimento de sele¢do, a qualquer tempo,
quando os valores apresentados superarem o or¢ado pelo IDG e quando nao for possivel avaliar a

proposta vencedora através das informac0Oes apresentadas pelos participantes.
17.5. O resultado da concorréncia sera divulgado no site www.idg.org.br.

17.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da publicacdo do resultado desta concorréncia na data marcada, a mesma serd
automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pela Comissdo de

Avaliagao.

17.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Comissdo de Avaliacdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante informa¢do fundamentada, registrado no site do Instituto e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.
17.8. A declaragdo do resultado deste processo de sele¢ao ndo implicara direito a contratacgao.

17.9. As normas disciplinadoras da concorréncia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do IDG, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.
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17.10. Apds a divulgacdo do resultado final no site do IDG, o concorrente vencedor devera

apresentar em no maximo 15 (quinze) dias, os seguintes documentos sob pena de inabilitag3o:
i.PPRA - Programa de Prevencdo a Riscos Ambientais;
ii.PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional;
iii.Ficha de entrega de Equipamentos de Prote¢do Individual;
iv.ASO - Atestado de Saude Ocupacional;

v.Questionario de Integridade devidamente preenchido.

17.11. Antes da assinatura do contrato sera exigida a comprovacdo das condi¢Ges de habilitagdo
consignadas neste Termo de Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo vencedor durante a

vigéncia do contrato;

17.12. Na hipédtese de o vencedor desta Concorréncia ndo comprovar as condi¢Ges de habilitacdo
consignadas neste Termo de Referéncia ou se recusar a assinar o contrato o IDG, sem prejuizo da
aplicagdo das san¢Ges das demais cominagGes legais cabiveis ao vencedor, podera convocar outro
concorrente, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacdo dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao,

assinar o contrato.

17.13. Os participantes assumem todos os custos de preparacdo, visitacdo e apresentacdo de suas
propostas e o IDG ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugdo ou do resultado do processo de selecao.

17.14. A entrega dos documentos para a participagdo do processo de selecdo pressupde a plena
aceitacdo das clausulas contratuais estabelecidas na Minuta do Contrato de Prestacdo de Servigos

acoplada ao presente instrumento na forma de Anexo IV.

17.15. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

17.16. O presente Termo de Referéncia e seus anexos estdo disponibilizados, na integra, no

endereco eletrénico www.idg.org.br.

17.17. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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ANEXO | — Termo de Qualificagdo Técnica

ANEXO I A - Planilha de Formagdo e Composi¢do de Custos
ANEXO Il — Declaragdo de Habilitagdo

ANEXO Ill — Declaragao de Vistoria

ANEXO IV — Minuta do Termo de Contrato

Anexo V —Planta 1

Rio de Janeiro, 31 de Outubro de 2024.

Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG
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