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TERMO DE REFERENCIA

FMA-0054-AMBIENTE JOVEM-CMP-2021-001-TR-B

CONTRATAGAO PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA A EXECUGAO DO PROJETO “AMBIENTE
JOVEM” QUE VISA OFERTAR UM CONJUNTO DE AGOES INERENTES A EDUCAGAO PARA A
SUSTENTABILIDADE EM 20 (VINTE) COMUNIDADES DE BAIXA RENDA NAS ZONAS DE
AMORTECIMENTO DAS UNIDADES DE CONSERVAGAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto de Desenvolvimento e
Gestdo, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ n@
04.393.475/0005-70 com filial na Av. Rio Branco , n2 1 - sala 2003 - Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP:
20090-907, por meio da Comissdo de Avaliacdo, realizard processo de selecdo, na modalidade
CONCORRENCIA, do tipo TECNICA E PRECO nos termos do Politica de Compras e Contrata¢des
Sustentaveis do IDG, de 20 de maio de 2020, bem como as exigéncias estabelecidas neste Termo

de Referéncia.
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JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DO SERVIGCO

O Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG, que é pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos ou de fins ndo econdmicos, com personalidade juridica de associacdo civil, de carater
cultural e ambiental, cujo objetivo, dentre outros é fomentar o desenvolvimento tecnoldgico,
educacional, cultural, desportivo, ambiental e econ6mico da sociedade, desenvolver consultoria
técnica para elaboragdo e geréncia de projetos, bem como para pesquisas e atividades executivas.
A realizacdo desta selecdo é fruto do Acordo de Cooperacgdo Técnica n2 01/17, celebrado entre o
IDG e a Secretaria de Estado do Ambiente para operagcdo, manutencdo e controle do Mecanismo
para Conservacdao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro — Fundo da Mata Atlantica
(FMA), instrumento de gestdo ambiental para gerir recursos de compensacdo ambiental, de
restauracdo florestal, além de doacgGes, recursos de Termos de Ajustamento de Conduta e
captacoes de outras fontes, nos termos previstos na Lei Estadual n? 6.572, de 31 de outubro de

2013 com a altera¢do dada pela Lei Estadual n2 7.061, de 25 de setembro 2015.

O Fundo da Mata Atlantica é um importante mecanismo operacional e financeiro privado que
permite uma execu¢do mais agil e eficiente dos projetos voltados as Unidades de Conservagao,
tais como parques, reservas bioldgicas, estacGes ecoldgicas e dreas protegidas do Estado do Rio
de Janeiro através da aplicacdo de recursos provenientes de compensac¢des ambientais e outras

verbas ndo orcamentarias.

As Unidades de Conservacdo (UC’s) se caracterizam como principal instrumento para conservacgdo
da fauna e flora, dos ecossistemas e das paisagens notdveis, sendo hoje as mais importantes
ferramentas de preservacdo do bioma da Mata Atlantica, um dos mais ricos e ameacados de todo
o planeta.

Desta forma, é patente a necessidade da construgdo de politicas publicas por intermédio de

projetos que envolvam educagao ambiental e sustentabilidade.

A educacdo ambiental é uma das principais ferramentas para atendimento as legislacdes que
norteiam as questdes socioambientais, podendo-se destacar aqui a Lei Federal no 12.305 de 2010,

que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

Neste projeto, além das questSes acima abordadas, é premente que a assisténcia social atue
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diretamente no enfrentamento das multiplas expressdes da questdo social dos locais nos quais
serdo implantados os nucleos, neste caso, atendendo as demandas presentes na realidade local,
intervindo com ac¢Ges que possibilitem a insercdo ou a reinsercao dos beneficidrios do projeto na

sociedade.

Torna-se imprescindivel que projetos de educacdo ambiental assumam um cardter técnico e
ético-politico, pegas-chave no desenvolvimento de atividades, tanto governamentais quanto de
apoio a sociedade civil, de forma a intervir e buscar solu¢Ges para determinadas problematicas

sociais.

Neste sentido, o projeto em questdo tem como objetivo utilizar a inclusdo de jovens e pessoas com
deficiéncia em situacdo de vulnerabilidade e que residam em comunidades de baixa renda,
utilizando a educacdo para a sustentabilidade buscando promover a insercao ou reinsercao social,
mudanca de atitudes e de comportamentos face ao ambiente, e assim incluir e preparar os
beneficidrios do projeto para o exercicio de uma cidadania que incorpore informagGes sobre os
problemas ambientais no espago em que vivem e onde podem atuar como agentes de mudangas.
Pretende ainda formar multiplicadores, promovendo engajamento e mudanga de comportamento
em prol da restauracdo e preservacdo do ambiente em que vivemos, levando a melhoria da

qualidade de vida dos cidaddos por meio do olhar sistémico da sustentabilidade.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia para Solicitacdo de Proposta tem por objeto a contratacdo
de servicos especializados para a gestdo, operacionalizacdo e execuc¢dao do Projeto “Ambiente
Jovem” que visa ofertar um conjunto de ac¢des inerentes a Educacdo para a Sustentabilidade em 20
(vinte) comunidades de baixa renda da regido metropolitana do Rio de Janeiro, envolvendo até
1000 (hum mil) jovens. O objetivo do projeto é incluir jovens e pessoas com deficiéncia
capacitando-os para serem cidaddos capazes de valorizar a Mata Atlantica como o patriménio
ambiental e assim, pensar, agir e protagonizar acdes consequentes e efetivas que, de forma
soliddria e sustentavel, contribuam para a conservacdo do bioma e para um estado

economicamente desenvolvido, socialmente inclusivo e ambientalmente equilibrado.
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2. DO VALOR DO PROJETO

O valor méximo aceitdvel para a execugdo do projeto é de R$ 7.711.977,28 (sete milhdes

setecentos e onze mil, novecentos e setenta e sete reais e vinte e oito centavos).

3. DO PAGAMENTO

3.1. A CONTRATADA poderd emitir a Nota Fiscal somente entre os dias 01 a 20 do més
mediante solicitacdo da CONTRATANTE.

3.2. O Pagamento serd realizado a contratada em até 15 (quinze) dias corridos, contados a
partir do recebimento do TRA (Termo de Recebimento e Aceite) devidamente atestado pelo
responsavel designado pelo proponente do Projeto, a saber, a Secretaria de Estado do Ambiente e

Sustentabilidade (SEAS) , Nota Fiscal e demais documentos acessorios.

3.3. N&o serdo autorizados pagamentos intermedidrios, devendo os resultados serem

apresentados somente nos produtos previstos no presente Termo de Referéncia.

4. DA PARTICIPAGCAO

4.1. Poderdo participar deste procedimento de sele¢do interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta concorréncia, e que estejam cadastrados no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ) com CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades EconOGmicas) que
atenda as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia e nos Termos de Qualificacdo

Técnica (ANEXO 1), que é parte integrante do processo de sele¢ao em curso.

4.2. Para orientagdes ou esclarecimento de duvidas, os representantes das empresas poderao

contatar o IDG através de e-mail idg.propostas@idg.org.br, de acordo com o cronograma de

planejamento.

4.3. Posteriormente, todos os esclarecimentos adicionais serdo divulgados no site
www.idg.org.br para que todos os interessados no presente Termo de Referéncia possam ter

acesso as informagoes

4.4. Nao poderdo participar desta selecdo os interessados:
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i Que nao atenderem a todas as exigéncias do presente Termo de Referéncia e do Termo de
Qualificacao Técnica, inclusive quanto a documentacao;

ii. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

iii. Que se enquadrem nas vedagles previstas no Politica de Compras e ContratacGes
Sustentdveis do IDG;

iv. Que estejam sob concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, processo de faléncia,
concurso de credores, em processo de dissolugdo ou liquidagao.

V. Consércios de empresas.

4.5. Os interessados deverdao declarar em Carta que estdo cientes e concordam com as
condi¢Bes contidas no Termo de Referéncia em questdo e seus anexos, bem como que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no mesmo, inexistindo fatos impeditivos para
sua habilitacdo nesta selecdo, estando cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores (cf. Modelo de Carta constante no Anexo Il do presente Termo de Referéncia), bem
como que adotam conduta justa e ética, compativeis com as diretrizes estabelecidas no Cddigo de
Etica e Conduta do IDG e no Cédigo de Etica do Fornecedor do IDG, disponiveis nos respectivos

enderecos: https://www.idg.org.br/sites/default/files/IDG_Compliance_JM2.pdf e

https://www.idg.org.br/sites/default/files/IDG_C%C3%B3digo%20de%20%C3%89tica%20d0%20Fo

rnecedor_Compliance_Vers%C3%A30%201.0.pdf , os quais desde ja declara conhecer e respeitar.

4.6. E permitida a contratacio de terceiros para atividades fins e atividades meio, desde que
previamente e expressamente autorizado pela fiscalizacdo e Contratante, sendo a responsabilidade
de gestdao e qualidade dos servicos prestados da instituicdo que vencer a concorréncia.

Ressaltamos que o formato de contratacdo serd definido pela proponente.

5. DO ENVIO ONLINE DA PROPOSTA (Periodo de Pandemia - COVID-19)

5.1. Os interessados em participar deste Termo de Referéncia deverdo encaminhar o
comprovante de situacdo cadastral de pessoa juridica (CNPJ) e confirmar o interesse de
participagao através do e-mail idg.propostas@idg.org.br. Apds a confirmagdo do recebimento no

e-mail indicado serd realizada a andlise do Cadastro Nacional de Atividades Econémicas (CNAE) da
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empresa no caso de aderéncia no processo de selecdo sera enviado um link especifico para que a

empresa insira a proposta de acordo com o cronograma de planejamento apresentado abaixo.

Tabela | - Cronograma de Planejamento

Agdo Responsabilidade
1 Envio de duvidas sobre o processo Proponentes 17/novembro/2021
as 18 hrs
2 Esclarecimentos de duvidas IDG 24/novembro/2021
3 Confirmacdo de interesse de Proponentes 26/novembro/2021
participagao no processo as 18hs
4 Envio da documentacdo de Proponentes Até o dia
habilitacdo, documentacg3o técnica e 29/novembro/2021
proposta de preco as 18hs

5.2. N&o serdao consideradas as propostas entregues posteriormente a data e hordrio

mencionado no item 5.1.

5.3. Quaisquer duvidas a respeito do envio das propostas on-line, entrar em contato
antecipadamente pelo e-mail indicado. N3ao serdo aceitos comprovantes de envio por correio ou

outra modalidade em substituicdo de entrega on-line no prazo estipulado no item 5.1.

DA PROPOSTA

6.1. A Documentagdo para Habilitagdo e a Proposta de Preco deverdo ser apresentadas em 3

(trés) arquivos distintos, a saber:

e 1-ARQUIVO N2 1-EMPRESA (CNPJ) - DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAO;
e 2-ARQUIVO N2 2 — EMPRESA (CNPJ) - DOCUMENTAGAO TECNICA;
e 3-ARQUIVO N2 3 —EMPRESA (CNPJ) - PROPOSTA DE PRECO.
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6.1.1. Cada arquivo acima devera possuir uma capa a qual devera constar o nome, o endereco da
empresa, o Objeto do Termo de Qualificacdo Técnica, o n? e titulo do arquivo,
considerando os seguintes titulos: (i) Documentacdo para Habilitacdo, (ii) Proposta técnica

e (iii) Proposta de Preco.

6.2. Da Habilitagdo (ARQUIVO N2 1):

O arquivo n2 1 devera conter os documentos relacionados a seguir, indispensdveis a habilitacdo do

concorrente.

6.2.1. Da Habilitagdo Juridica

i Declaracdo de habilitacdo acoplada a este Termo de Referéncia na forma do Anexo Il;

ii.  Atos Constitutivos da Pessoa Juridica, em vigor e devidamente registrados, acompanhados
dos documentos de elei¢do/designacdo dos administradores, se for o caso.

iii. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI ou Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

iv. No caso de Associacdo Civil Sem Fins Lucrativos: Estatuto Social em vigor devidamente
registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas;

V. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdio dos seus
administradores;

vi. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais; e
5.2.1.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da

consolidacdo respectiva.

6.2.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

i Comprovante de Inscri¢do e Situacao Cadastral — CNPJ;
ii. Alvard ou prova da Inscricdo Municipal ;

iii. Certiddo negativa, ou positiva com efeito negativo, da Divida Ativa do Municipio;
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Vi.

Vii.

Certiddo Negativa, ou positiva com efeito de negativa, de imposto sobre servicos de
qgualquer natureza, ou, se for o caso, certiddo comprobatdria de que a empresa, pelo
respectivo objetivo, estd isenta de inscricdo municipal;

Certiddo Negativa, ou positiva com efeito de negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido;

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

6.2.2.1.Quando se tratar de de pessoa juridica de direito privado beneficente de assisténcia social

viii.

6.2.3.

sem fins lucrativos deverdo apresentar, sem prejuizo da documentacdo acima, os seguintes

documentos:

Ato Declaratério de Isencdo do INSS (Art. 307 da Instrucdo Normativa INSS/DC N2 100 de
18.12.2003) e ou certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social — CEBAS, , para
aquelas entidades isentas das contribuicdes de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei n2 8.212.
Copia do Registro da Organizagao da Sociedade Civil no Conselho Municipal de Assisténcia
Social ou no Conselho de Assisténcia Social do Distrito Federal (Lei Federal n? 8.742 de
07.12.1993, art. 99) ou Conselho Estadual de Assisténcia Social, quando ndo houver
conselho de assisténcia social no municipio (Lei Federal n® 12.101, de 27.11.2009, art. 19, §
29);

Copia do Registro da Organizacdo da Sociedade Civil no Conselho Municipal dos Direitos da

Crianca e do Adolescente — CMDCA (Lei n2 8.069 de 13.07.1990, arts. 90 e 91).

Da Qualificagao Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede do licitante;

Conjunto das Demonstracdes Financeiras, se for o caso, dos ultimos dois exercicios sociais,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de

apresentacdo da proposta. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
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6.2.4.

admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstracGes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade, sendo admitida, também, a apresentacdo de balanco
intermedidrio, caso decorra de lei ou contrato/estatuto social;

comprovac¢do da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total

5G= Passivo Circulante + Passivo N3ao

Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

Da Habilitagao Técnica

Apresentacdo de documentos que comprovem a experiéncia e capacidade operacional de
no minimo 05 (cinco) anos em presta¢do de servicos na area de educacdo pertinentes e
compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto deste Termo de Referéncia,
sendo:

a. 02 (dois) Atestados de Capacidade Técnica expedidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado devidamente identificada, incluindo as caracteristicas e
guantidades informando quanto a sua qualificacdo e desempenho na gestdo e
execuc¢ao ou;

b. 02 (duas) copias de instrumentos juridicos expedidos por pessoa juridica de direito

publico ou privado.
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Serdo consideradas a experiéncia da Instituicdo ou Empresa em execugdo de projetos
ambientais e socioambientais com no minimo dois dos seguintes componentes:

o Educagdao Ambiental e para Sustentabilidade

o Cidadania e Conservagdao Ambiental

0 Mobilizacdo, Organizacdo e Comunicagdo Comunitaria

O Inclusdo social de pessoa com deficiéncia

Dois ou mais Atestados de Capacidade Técnica com servigos iguais prestados para a

mesma contratante, serdo desconsiderados.

ii. Apresentacdio de documentos que comprovem a experiéncia da equipe técnica

pedagdgica, conforme a seguir:

a.

Coordenador Geral - 01 profissional com formacdo superior na drea de educacao,
ambiental e afins, com experiéncia em Coordenacdo de atividades e projetos de
educacdo com publico superior de 200 alunos, comprovado através de Curriculo e
Atestado de Capacidade Técnica ou contrato de prestacao de servico ou carteira de
trabalho;

Coordenador de relagbes comunitarias - 01 profissional com nivel superior com
experiéncia na fungao de relagdes comunitdrias, comprovado através de Curriculo;
Coordenador na area ambiental - 01 profissional com nivel superior com experiéncia
na funcdo, comprovado através de curriculo;

Pedagogo - 01 profissional com nivel superior

Assistente social - 01 profissional com nivel superior

Para a comprovacdo da formacdo da equipe técnico-pedagodgica, deverdo ser enviados os

diplomas de graduacdo, pds-graduacdo e/ou mestrado. Os diplomas de graduacio e pds

graduacdo stricto sensu (mestrado) devem ser reconhecidos pelo MEC e as pds-graduacdes

lato sensu (especializagdo) devem ser comprovadas mediante certificado emitido por IES

credenciada na forma da Resolu¢do CNE/CES n2 1/2018.
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iii. Equipe de campo:

a.

Gerente de Comunicacdo - 01 profissional com formacdo superior na area de

comunicacdo, com experiéncia na funcdo, comprovado através de Curriculo;

b.

Agente de integragdao comunitaria - 40 profissionais com experiéncia em rela¢des

comunitarias;

c. Técnico ambiental - 10 profissionais na area ambiental com experiéncia na funcao;
d. Arte-educador - 20 profissionais com formacado superior, preferencialmente, com
experiéncia na fungao ;

e. Supervisor - 02 profissionais com formacao superior.

f. Psicélogo - 01 profissional com formacao superior.

Observacdo: Para a equipe de campo ndo sera necessaria a apresentacdo dos profissionais
no momento da apresentacdo da proposta do Termo de Referéncia, contudo para a

contratacdo da equipe serd necessaria a comprovacado da qualificacdo através de curriculo.

6.3. Da Documentagdo Técnica (ARQUIVO N2 2):

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

A documentagdo técnica devera conter o nome e assinatura do responsavel pela

empresa em sua parte final, pelo seu representante legal;

A documentacdo técnica devera conter os documentos previstos, conforme critérios
estabelecidos no item 3. Da Modalidade e Tipo de Selecdo do Termo de Qualificacdo

Técnica;

Devera Indicar o coordenador(es) técnico(s) para a realizacgdo do objeto da

concorréncia, bem como da qualificacdo;

Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da sele¢cdo, por meio da
apresentacdo da documentacdo solicitada no item 3 da Modalidade e Tipo de Selecdo

do Termo de Qualificagdo Técnica.

A apresentacdo da Proposta Técnica devera conter a metodologia a ser empregada em
papel timbrado da pessoa juridica, com a assinatura e a identificacdo do responsavel
legal pela pessoa juridica na Ultima pagina, com rubrica em todas as demais paginas

abordando minimamente a descricdio completa do objeto a ser executado,
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6.4.

cronograma de execug¢dao, mediante a descricdo das metas a serem atingidas e da
definicdo das etapas de execucdo, inclusive quanto ao prazo, a experiéncia especifica
da Proponente relacionada ao servico, 0s meios € 0s recursos necessarios as
atividades a serem executadas, as metas e indicadores de gestdo adequados a
avaliacdo de desempenho e qualidade e estipulacdo da politica de contratacGes a

serem realizadas.

Da Proposta de Pregco (ARQUIVO N2 3):

6.4.1. A proposta de preco devera conter as seguintes informacoes:

vi.

Nome e assinatura do representante legal da concorrente em sua parte final, bem como

devem ser rubricadas todas as folhas;

Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso,
compativeis com os pregos correntes no mercado;

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do
protocolo. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas serdo
entendidas como validas pelo periodo supracitado;

Apresentacao dos seguintes dados da Empresa: Razdo Social, endereco, telefone, nimero
do CNPJ/MF, e-mail, banco, agéncia, nimero da conta corrente e praca de pagamento;
Apresentacdo do cronograma fisico-financeiro, conforme Anexo IV,

Planilha de Custos e Formagdo de Pregos (Anexo V) que devera indicar custo global,
obtido a partir das composi¢des dos custos unitdrios de cada item, conforme quantitativo
da planilha. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto. Na composicdo dos precgos
unitarios, o concorrente devera apresentar discriminadamente,as parcelas relativas a

mao de obra e materiais.

6.4.2. A planilha de Custos e Formacdo de Preco anexo a este Termo é referencial, podendo

a empresa inserir os itens omissos na planilha que achar pertinente para a execu¢do

dos servigos;
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6.4.3. Todos os dados informados pelos concorrentes em sua Planilha deverdo refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida;

6.4.4. As Propostas de Preco com descontos superiores a 20% sobre o preco de referéncia
poderdo ser consideradas inexequiveis e desclassificadas, caso ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que comprove que os custos
com a equipe para execucdo do projeto e/ou dos insumos sdo coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execuc¢do do

objeto deste Termo.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. A habilitacdo sera realizada por meio da anélise da documentacdo. Se houver indicios de
inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta;

7.2. Os proponentes serdo considerados inabilitados quando nao apresentarem os documentos

exigidos neste Termo de Referéncia e seu Termo de Qualificacdo Técnica.

7.3. Serd desclassificada a proposta que esteja em desacordo com este Termo de Referéncia e
Termo de Qualificacdo Técnica, a que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que

consigne valores excessivos ou manifestamente inexequiveis;

7.4. Serd desclassificada a proposta que apresentar precos global ou unitdrios inexequiveis,
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da concorréncia nao

tenha estabelecido limites minimos.

7.5. A Comissdo podera solicitar esclarecimentos aos participantes. Dentre os documentos
passiveis de solicitacdo pela Comissdao, destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor

final ofertado;

7.6. Todos os dados informados pelo concorrente em sua planilha deverdo refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida;
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7.7. A Comissdo analisara a compatibilidade dos precgos unitdrios apresentados na Planilha de
Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e

também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratacao;

7.8. A Comissao de Avaliacdo quando detectar erros no preenchimento da planilha da proposta
poderd solicitar a correcdo ao participante, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, desde que nao haja

majoracado do preco proposto.

DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

8.1. A Comissdo de Avaliagdo abrird os Arquivos n? 2 (Preco) de todos os proponentes. Feita a
classificacdo, a Comissdo de Avaliacdo abrird os documentos de habilitacdo juridica (Arquivo n2 1)
dos 03 (trés) proponentes com melhor classificagdo. Caso os proponentes com as melhores
propostas sejam desclassificados por auséncia de habilitagdo, passa-se para a proposta seguinte e
assim por diante. A Comissdo de Avaliacdo registrara em ata a avaliagdo da habilitacdo e, se for o
caso, a consequentemente desclassificacdo do participante que obtiver a melhor classificacdo. A

areas de Compras publicard o resultado da selecdo no site no IDG;

8.2. A ata da reunido de abertura sera visada por todos os participantes da Comissdo de

Avaliagao;

8.3. A drea de Compras podera entrar em contato, registrado por e-mail, com o(s)
concorrente(s) que apresentou o pre¢o mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de
melhor preco, vedado a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste de Termo de

Referéncia;

8.4. Encerrada a andlise das propostas e da verificagdo de empate, a Comissao adotara os
procedimentos previstos no paragrafo quarto do Artigo 28 da Politica de Compras e Contratacdes

Sustentaveis do IDG, considerando, ainda, o disposto no item anterior.

DA REABERTURA DA SELEGAO DAS PROPOSTAS:

9.1. Aanadlise das propostas podera ser reaberta:
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i Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da andlise precedente ou em que seja anulada a prépria selecao das propostas,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

ii. Quando houver erro na aceitagdo do preco do melhor classificado ou quando o
proponente declarado vencedor ndo assinar o contrato. Nessas hipdteses, sera chamado o

segundo melhor preco classificado.

9.2. A qualquer tempo, antes da celebracdo do instrumento contratual, mediante justificativa
publicada no site do IDG, a Diretoria Estatutdria do IDG podera suspender ou cancelar o
procedimento de selecdo para corrigir vicios insandveis ou para atender requerimento essencial

efetuado pela drea requisitante dos servicos.

10. IMPUGNACAO

10.1. Em até 05 (cinco) dias apds a publicacdo dos esclarecimentos de duvidas deste Termo de
Referéncia qualquer pessoa juridica de direito privado interessado neste processo de sele¢do

podera impugnar este Termo de Referéncia.
10.2. A impugna¢do deverd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail

idg.propostas@idg.org.br

10.3. Cabera a Diretoria Estatutaria decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas antes da abertura dos arquivos, fundamentada em parecer da Comissdo de Selecdo

e Avaliagdo que contara com embasamento proferido pela Geréncia Juridica, quando for o caso.

10.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do processo
de selecao.
10.5. As apresentacOes das impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os

prazos previstos na selegdo.

10.6. As respostas as impugnacgoes e os esclarecimentos prestados pela Comissdo de Selecdo e

Avaliacdo serdo publicadas no site do IDG, www.idg.org.br, para consulta por qualquer interessado.
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DOS RECURSOS

11.1. Caberd pedido de recurso ao IDG das decisdes da Comissdao de Avaliagcdo, sempre por
escrito, entregue no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da publicacdo dos
resultados da presente sele¢do no site do Instituto. O recurso deverd ser enviado por forma
eletrénica, pelo e-mail idg.propostas@idg.org.br. Havendo recurso, caberd a Comissdo de
Avaliacdo verificar a tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdao de recorrer, para

decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2. O recurso deverd estar fundamentado, acompanhado de documentos comprobatdrios das

alegacdes da recorrente.
11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. O recurso sera encaminhado ao Gestor da drea de Compras ou Comissdo de Avaliacdo que
devera proferir o parecer ou direcionar a decisdo da Diretoria Estatutaria, tratando-se de tema de

maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

11.5. Os recursos serao recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria Estatutdria entender conveniente a suspensao dos efeitos da decisdo recorrida, de forma

justificada.

11.6. O IDG devera assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas

participantes, sendo repassados a terceiros em grau de recurso quando cabivel.

DA DECLARACAO DO VENCEDOR

12.1. O proponente sera declarado vencedor, por ato da Comissdo de Avaliagdo, caso ndo haja
Interposicao de recurso ou apds a regular decisdo dos recursos apresentados, sendo o resultado

publicado no site do IDG.
DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Apds convidado a celebrar o contrato, o vencedor terd o prazo de 10 (dez) dias, contados
a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato, nos termos da minuta anexa

ao presente Termo de Referéncia.
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13.2. A entrega dos arquivos para a participacao do processo de sele¢ao pressupde a plena
aceitacdo das clausulas contratuais estabelecidas na minuta do Contrato de Prestacdo de Servicos

acoplada ao presente instrumento.

13.3. Caso o Contrato ndo esteja assinado no prazo constante do item 12.1., o IDG poderd

convocar o outro concorrente para assina-lo, respeitada a ordem de classificagao.

14. DA REVISAO

14.1. As regras acerca da revisdo do valor contratual, se for o caso, sdo as estabelecidas no

Termo de Contrato, anexo a este Termo de Referéncia.

15. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

15.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Qualificacdo Técnica.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1.  As obrigagGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas na Minuta de Contrato.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1. Estdo impedidos de participar de procedimentos de selecdo do IDG ou de celebrar
contratos cuja selecdo seja regida por esta Politica, parentes, até terceiro grau, de conselheiros,
diretores, gerentes ou coordenadores do IDG, assim como pessoa juridica da qual facgam parte
como sdcio, acionista, controlador, administrador, responsdvel técnico ou subcontratado, salvo
disposicdo autorizada por Lei e aprovada pelo Conselho de Administracdo ou contratacdo em favor
do IDG a titulo gratuito, bem como pessoas juridicas que ja tenham sido advertidas em contratos

firmados pelo IDG.

17.2. A Diretoria Estatutdria poderd ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos

processos de compras e de contratagado.
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17.3. A area de compras podera negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento ao

principio da economicidade.

17.4. A Comissdao de Avaliacdo podera cancelar o procedimento de selecdo, a qualquer tempo,
quando os valores apresentados superarem o orcado pelo IDG e quando nao for possivel avaliar a

proposta vencedora através das informagGes apresentadas pelos participantes.
17.5. O resultado da concorréncia serd divulgado no site www.idg.org.br.

17.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da publicacgdo do resultado desta concorréncia na data marcada, ela sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrdrio, pela Comissdo de

Avaliacdo.

17.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Comissdo de Avalia¢cdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante informacdo fundamentada, registrado no site do Instituto e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
17.8. A declaragdo do resultado deste processo de sele¢do ndao implicara direito a contratacgdo.

17.9. As normas disciplinadoras da concorréncia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do IDG, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

17.10. Os participantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e o IDG ndo sera, em nenhum caso, responsdavel por esses custos, independentemente

da conducdo ou do resultado do processo de selecao.

17.11. Antes da assinatura do contrato serd exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo
consignadas neste Termo de Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo vencedor durante a

vigéncia do contrato

17.12. Na hipdtese de o vencedor desta Concorréncia ndo comprovar as condicdes de habilitacao
consignadas neste Termo de Referéncia ou se recusar a assinar o contrato o IDG, sem prejuizo da
aplicacdo das sang¢des das demais cominagGes legais cabiveis ao vencedor, podera convocar outro

concorrente, respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a comprovacdo dos requisitos para
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habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao,

assinar o contrato.

17.13. A entrega dos arquivos para a participacdo do processo de selecdo pressupde a plena
aceitagdo das cldusulas contratuais estabelecidas na Minuta do Contrato de Prestagao de Servigos

acoplada ao presente instrumento na forma de Anexo Il

17.14. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

17.15. O presente Termo de Referéncia e seus anexos estdo disponibilizados, na integra, no

endereco eletronico www.idg.org.br.
17.16. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Qualificacdo Técnica;
ANEXO Il — Declaragao de Habilitagao;
ANEXO Il — Minuta do Termo de Contrato;
ANEXO IV - Cronograma fisico-financeiro;
ANEXO V - Planilha de Custos e Formacao de Preco.
Rio de Janeiro, 09 de novembro de 2021.

Instituto de Desenvolvimento e Gestao — IDG
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