INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO
E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

FMA-VIATURAS-CMP-2022-001-TR-A e FMA-TERESOPOLIS-CMP-2022-001-TR-A

AQUISIGAO DE 16 VEICULOS QUADRICICLO PARA O PROJETO “FORTALECIMENTO DAS ACOES DE
PROTEGAO, MONITORAMENTO E FISCALIZAGAO NAS UCS ESTADUAIS" E “FORTALECIMENTO DO
PARQUE NATURAL MUNICIPAL MONTANHAS DE TERESOPOLIS”.

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto de Desenvolvimento e
Gestdo, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrito no CNPJ/ME sob o n®
04.393.475/0005-70 com filial na Avenida Rio Branco, n? 1, sala 2003, Parte, Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CEP 20.090-003, por meio da Comissdo de Avalia¢do, realizara processo de selecdo, na
modalidade CONCORRENCIA, do tipo MENOR PRECO UNITARIO nos termos do Politica de Compras
e ContratacOes Sustentaveis do IDG, de 08 de novembro de 2021, bem como as exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢dao de 16 veiculos quadriciclos,
sendo:
e 15 quadriciclos para o projeto “Fortalecimento das agdes de protecdo,
monitoramento e fiscalizagdo nas Unidades de Conservacdo Estaduais",
beneficiario INEA e;
e (01 quadriciclo para o projeto “Fortalecimento do Parque Natural Municipal

Montanhas de Teresépolis”, beneficidrio Prefeitura Municipal de Teresdpolis”.

2. DO PAGAMENTO

2.1. O pagamento devera ser efetuado a Contratada em até 15 (quinze) dias Uteis a partir da
emissao da nota fiscal. A nota fiscal deverd ser emitida pela Contratada apenas mediante o envio

da autorizacao por parte do IDG.
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2.2, A Nota Fiscal/Fatura deverd ser encaminhada ao IDG - Instituto de Desenvolvimento e

Gestdo, por e-mail para o idg.propostas@idg.org.br com cépia para o Sr. Luiz Claudio da Silva

Pereira (luiz.pereira@idg.org.br).

2.3. O pagamento serd realizado por transferéncia bancaria para a conta corrente da empresa

proponente a ser informada na Proposta Comercial.

3. DA PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar deste procedimento de sele¢do interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta concorréncia, e que estejam cadastrados no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) com CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas), que atendam
as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia e no Termo de Qualificagcdo Técnica, que é
parte integrante do processo de selecdo em curso.

3.2 Eventuais duvidas deverdo ser enviadas por escrito também para o endereco de e-mail do

Setor de Compras do IDG: idg.propostas@idg.org.br, cabendo ao IDG apresentar resposta da mesma

forma, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas. Posteriormente, todos os esclarecimentos adicionais
serdo divulgados no site www.idg.org.br para que todos os interessados no presente Termo de
Referéncia possam ter acesso as informacdes.

3.3 N3o poderdo participar desta sele¢do os interessados:

i Que ndo atenderem a todas as exigéncias do presente Termo de Referéncia e do Termo de
Qualificagdo Técnica, inclusive quanto a documentacao;

ii. Proibidos de participar de licitacGes e concorréncias e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislagao vigente;

iii. Estrangeiros que ndo tenham representa¢do legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

iv. Que se enquadrem nas vedag¢Oes previstas no Politica de Compras e Contrata¢des
Sustentaveis do IDG;

V. Que estejam sob concordata, recuperagao judicial ou extrajudicial, processo de faléncia,

concurso de credores, em processo de dissolucao ou liquidagao.
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34 Ficardo impedidas de participar pessoas juridicas que ndao possam ceder mao de obra em
regime de subordinacao previsto na Consolidacao das Leis do Trabalho e, consequentemente, nao
possam assegurar aos trabalhadores todos os direitos sociais, trabalhistas e previdenciarios

estabelecidos no art. 72 da Constituicao Federal.

3.6 Os interessados deverdo declarar em Carta que estdo cientes e concordam com as
condigcbes contidas no Termo de Referéncia em questdo e seus anexos, bem como que cumprem
plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no mesmo, inexistindo fatos impeditivos para sua
habilitacdo nesta selecdo, estando cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores
(cf. Modelo de Carta constante no Anexo Il do presente Termo de Referéncia), bem como que
adotam conduta justa e ética, compativeis com as diretrizes estabelecidas no Cédigo de Etica e
Conduta do IDG e no Cédigo de Etica do Fornecedor do IDG, disponiveis nos respectivos enderegos:
https://www.idg.org.br/sites/default/files/IDG_Compliance_JM2.pdf e
https://www.idg.org.br/sites/default/files/IDG C%C3%B3digo%20de%20%C3%89tica%20do%20Fo

rnecedor Compliance Vers%C3%A30%201.0.pdf, os quais desde ja declara conhecer e respeitar.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA
4.1 Os interessados em participar deste certame deverdo encaminhar o comprovante de
situacdo cadastral de pessoa juridica (CNPJ) e confirmar o interesse de participagcdo, através do e-

mail idg.propostas@idg.org.br. Apds a confirmagcdo de recebimento do e-mail indicado sera

realizada analise do Cadastro Nacional de Atividades Econémicas (CNAE) da empresa no caso de
aderéncia no processo de selecdo sera enviado um link especifico para que a empresa insira a

proposta de acordo com o cronograma de planejamento apresentado abaixo:

Tabela | - Cronograma

Responsabilidade
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1 Envio do processo para o mercado IDG 24/03/2022
4 Envio de duvidas sobre o processo Proponentes 28/03/2022 até as
18hs
5 Resposta as duvidas recebidas IDG 30/03/2022
6 Data limite para envio das Propostas Proponentes 04/04/2022 até as
Comerciais 18h
4.2 Ndo serdo consideradas as propostas entregues posteriormente a data e horario

mencionado no item 4.1.

4.3 Quaisquer duvidas a respeito do envio das propostas on-line, entrar em contato. Ndo serao
aceitos comprovantes de envio por correio ou outra modalidade em substituicdao de entrega on-line
no prazo estipulado no item 4.1.

4.4 Nos valores propostos deverao estar inclusos os precos de frete para entrega do quadriciclo

na localidade indicada no Termo de Qualificagdo Técnica (anexo I). .

5. DA PROPOSTA

5.1 A Documentacdo para Habilitacdo e a Proposta de Preco deverdo ser apresentadas em 2
(dois) arquivos distintos, a saber:

e ARQUIVO N2 1 - EMPRESA (CNPJ) - DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO;

e ARQUIVO N2 2 — EMPRESA (CNPJ) - PROPOSTA DE PRECO.

5.2 Da Habilitagdo (ARQUIVO N2 1):
O Arquivo n? 1 devera conter os documentos relacionados a seguir, indispensaveis a habilitagao do

concorrente.
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5.2.1

Da Habilitagdo Juridica

Atos Constitutivos da Pessoa Juridica, em vigor e devidamente registrados, acompanhados
dos documentos de eleicdo/designagdo dos administradores, se for o caso.

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais; e

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.

5.2.1.1 0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da

consolidacdo respectiva.

5.2.2. Da Regularidade Fiscal

Comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral — CNPJ;

Prova de inscrigdo estadual, relativo ao domicilio ou sede da pessoa juridica;

Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito Negativo, do Imposto sobre
Operagdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre PrestacGes de Servicos de
Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo - ICMS, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda;

Certidao Negativa, ou Positiva com efeito Negativo, da Divida Ativa Estadual;

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.
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5.2.2

Quando nao for possivel a apresentacao de todos os documentos listados acima, a Diretoria
responsdvel pela drea podera avaliar se o processo serd continuado. Para tal, o fornecedor
podera constituir garantia real ou se utilizar de outros procedimentos com a finalidade de
demonstrar que a Empresa esta apta a fornecer os bens e/ou servicos a serem contratados,

resguardando a seguranca juridica, financeira e trabalhista da operacao.

5.3 Da Proposta de Prego (ARQUIVO N2 2):

A proposta de preco deverd conter as seguintes informacgdes:

Nome e assinatura do representante legal da concorrente em sua parte final;

Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso,

compativeis com os precos correntes no mercado;

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do
protocolo. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas serdo entendidas

como validas pelo periodo supracitado;

Apresentacdo dos seguintes dados da Empresa: Razao Social, endereco, telefone, nimero

do CNPJ/MF, e-mail.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

6.1.

6.2.

6.3.

A habilitacdo sera realizada por meio da andlise da documentagdo. Se houver indicios de
inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.

Os proponentes serdao considerados inabilitados quando ndo apresentarem os

documentos exigidos neste Termo de Referéncia e seu Termo de Qualificagdo Técnica.

Sera desclassificada a proposta que esteja em desacordo com este Termo de Referéncia e
Termo de Qualificagdo Técnica, a que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a

gue consigne valores excessivos ou manifestamente inexequiveis.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

A Comissdo poderd solicitar esclarecimentos aos participantes. Dentre os documentos
passiveis de solicitacdo pela Comissdo, destacam-se as planilhas readequadas com o valor

final ofertado.

Todos os dados informados pelo concorrente em sua planilha deverdo refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

A Comissdo analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos

insumos;

A Comissdao de Avaliacdo quando detectar erros no preenchimento da planilha de
composicdo de custos podera solicitar a correcdo ao participante, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, desde que ndo haja majoracdo do preco global proposto declarado pelo

proponente.

7. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

7.1.

7.2.

7.3.

A Comissdo de Avaliacdo abrird os Arquivos n2 1 (Técnica) e n? 2 (Pre¢o) de todos os
proponentes. Feita a classificacdo, a Comissdo de Avaliacdo abrird os documentos de
habilitacdo juridica (Arquivo n? 1) dos 03 (trés) proponentes com melhor classificacao.
Caso os proponentes com as melhores propostas sejam desclassificados por auséncia de
habilitacdo, passa-se para a proposta seguinte e assim por diante. A Comissdo de Avaliacdo
registrard em ata a avaliacdo da habilitacdo e, se for o caso, a consequentemente
desclassificacdo do participante que obtiver a melhor classificacdo. A dreas de Compras

publicard o resultado da selegao no site no IDG;

Encerrada a analise das propostas e da verificagdo de empate, a Comissdao adotara os
procedimentos previstos no item 9.1.4. da Politica de Compras e Contratagdes

Sustentdveis do IDG, considerando, ainda, o disposto no item anterior.

O IDG, conforme item 8.3.5. da Politica de Compras e Contratagdes Sustentdveis do IDG

“E facultada a Comiss3o de Avaliacdo a abertura de um prazo maximo de 05 (cinco) dias
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Uteis para que o interessado, através de e-mail, a contar da data de comunicagao pelo IDG,

regularize o impedimento”.

8. DA REABERTURA DA SELEGAO DAS PROPOSTAS:

8.1.

8.2.

A analise das propostas podera ser reaberta:

Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo
da analise precedente ou em que seja anulada a prépria sele¢cdo da proposta, situacdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
Quando houver erro na aceitacdo do pregco melhor classificado ou quando o proponente
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente. Nessas
hipoteses, serd chamado do segundo melhor preco classificado.
A qualquer tempo, antes da celebracdo do instrumento contratual, mediante justificativa
publicada no site do IDG, a Diretoria Estatutdria do IDG podera suspender ou cancelar o
procedimento de selecdo para corrigir vicios insandveis ou para atender requerimento

essencial efetuado pela drea requisitante do material.

9. IMPUGNAGCAO DO PROCESSO DE SELECAO

9.1.

9.2.

9.3.

Em até 10 (dez) dias Uteis antes da data designada para a abertura das propostas, qualquer
pessoa juridica de direito privado interessado neste processo de sele¢do podera impugnar

este Termo de Referéncia, bem como pedir esclarecimentos.

A impugnacdo e a solicitacdo de esclarecimento deverdo ser realizadas por forma

eletronica, pelo e-mail idg.propostas@idg.org.br.

Caberd a Diretoria Estatutdria decidir sobre a impugnag¢do no prazo de até vinte e quatro
horas antes da abertura das propostas, fundamentada em parecer da Comissao de Selegao
e Avaliagdo que contara com embasamento proferido pela Geréncia Juridica, quando for

O Caso.
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9.4.

9.5.

9.6.

Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do processo

de selecdo.

As impugnacGes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos na

selecao.

As respostas as impugnacoes e os esclarecimentos prestados pela Comissdo de Sele¢do e
Avaliacdo serdo publicadas no site do IDG, www.idg.org.br, para consulta por qualquer

interessado.

10. DOS RECURSOS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Cabera pedido de recurso ao IDG das decisdes da Comissdao de Avaliacdo, sempre por
escrito, entregue no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da publica¢cdo dos
resultados da presente selecdo no site do Instituto. O recurso devera ser enviado por
forma eletronica, pelo e-mail: idg.propostas@idg.org.br. Havendo recurso, cabera a
Comissao de Avaliacdo verificar a tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo

de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

O recurso devera estar fundamentado, acompanhado de documentos comprobatérios das

alegacdes da recorrente.
O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

O recurso sera encaminhado ao Gestor da area de Compras ou Comissdo de Avaliagdo que
devera proferir o parecer ou direcionar a decisdo da Diretoria Estatutdria, tratando-se de

tema de maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria Estatutaria entender conveniente a suspensdo dos efeitos da decisdo recorrida,

de forma justificada.

O IDG devera assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas
participantes, sendo repassados a terceiros em grau de recurso quando cabivel.
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11. DA DECLARAGAO DO VENCEDOR

11.1. O proponente serd declarado vencedor, por ato da Comissao de Avaliacdo, caso nao haja
interposicdo de recurso ou apés a regular decisdo dos recursos apresentados, sendo o

resultado publicado no site do IDG.

12, DO TERMO DE CONTRATO

12.1. Apds convidado a celebrar o contrato, o vencedor tera o prazo de 10 (dez) dias, contados
a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, nos termos da

minuta anexa ao presente Termo de Referéncia.

12.2. A entrega das propostas para a participacdo do processo de selecdo pressupde a plena
aceitacdo das clausulas contratuais estabelecidas na Minuta do Contrato de Fornecimento

acoplada ao presente instrumento.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

13.1. As obriga¢des da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de

Qualificagdo Técnica e na Minuta de Contrato.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Estdo impedidos de participar de procedimentos de selecdo do IDG ou de celebrar
contratos cuja selecdo seja regida por esta Politica, parentes, até terceiro grau, de
conselheiros,diretores, gerentes ou coordenadores do IDG, assim como pessoa juridica da
qual facam parte como sdcio, acionista, controlador, administrador, responsavel técnico
ou subcontratado, salvo disposicdo autorizada por Lei e aprovada pelo Conselho de
Administracdo ou contratagcdo em favor do IDG a titulo gratuito, bem como pessoas

juridicas que ja tenham sido advertidas em contratos firmados pelo IDG.

14.2. A Diretoria Estatutdria poderd ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos

processos de compras e de contratagdo.
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

A drea de compras poderd negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento ao

principio da economicidade.

A Comissdo de Avaliacdo podera cancelar o procedimento de sele¢do, a qualquer tempo,
guando os valores apresentados superarem o or¢ado pelo IDG e quando nao for possivel

avaliar a proposta vencedora através das informacoes apresentadas pelos participantes.
O resultado da concorréncia sera divulgado no site www.idg.org.br.

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da publicacdo do resultado desta concorréncia na data marcada, a mesma sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pela

Comissao de Avaliagao.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Comissdo de Avaliacdo poderd sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante informacdo fundamentada, registrado no site do Instituto e acessivel a

todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.
A declaracdo do resultado deste processo de sele¢do ndo implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da concorréncia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do

IDG, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

14.10. Antes da assinatura do contrato serd exigida a comprovacdo das condicGes de

habilitacdo consignadas neste Termo de Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo

vencedor durante a vigéncia do contrato;

14.11. Na hipdtese de o vencedor desta Concorréncia ndao comprovar as condi¢es de

habilitagao consignadas neste Termo de Referéncia ou se recusar a assinar o contrato o
IDG, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis ao
vencedor, poderd convocar outro concorrente, respeitada a ordem de classifica¢do, para,
apds a comprovagao dos requisitos para habilitagao, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato.
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14.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Termo de Referéncia e de seus
anexos ou demais pecgas que compdem o0 processo, prevalecerd as deste Termo de

Referéncia.

14.13. O presente Termo de Referéncia e seus anexos estdo disponibilizados, na integra,

no endereco eletronico www.idg.org.br.

14.14. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos:

ANEXO | — Termo de Qualificagdo Técnica

Rio de Janeiro, 24 de marco de 2022.

Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG
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