INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO
E GESTAO

ATO CONVOCATORIO n2. 003/2018
CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES PARA O SERVICO DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO - IDG, organizacdo social de cultura,
inscrito no CNPJ/MF sob o n2. 04.393.475/0001-46, com sede na Avenida Jo3do de
Barros, n2 903, Boa Vista, Recife/PE, CEP: 50.050-315, torna publico que, durante o
periodo de 14 de novembro a 07 de dezembro de 2018, das 09h00min as 18h00min
horas, na area de Compras do IDG, localizado na Praca Maua, n? 1, Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CEP: 20.081-240, estarad aberto o credenciamento de pessoas juridicas
interessadas em prestar servicos de Agenciamento de Viagens para o Instituto, através
da comprovagdao do atendimento das condi¢des de credenciamento e firmado o
compromisso de manter durante todo o periodo de vigéncia do presente ato

convocatdrio e as condicdes para credenciamento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do ato convocatdrio é o credenciamento de pessoas juridicas para a
prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo tais servicos em
reserva, emissdao, marca¢do, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas,
hospedagem, aluguel de carro com ou sem motorista, seguro viagem nacionais e
internacionais, de quaisquer companhias, brasileiras ou estrangeiras, nos trechos e
hordrios estabelecidos, oferecimento de tarifas promocionais ou reduzidas para os
hordrios compativeis com a programacdo de viagem com a menor taxa, e todos os
outros servigos pertinentes e conexos com a atividade fim de agéncias de viagens,
conforme as especificacdes contidas neste ato convocatério, para atender as

necessidades do IDG no desempenho de suas atividades.

Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG | CNPJ: 04.393.475/0001-46
| www.idg.org.br |
1de7



1.2. Os servicos a serem prestados deverdo obedecer aos padrdes de qualidade
previstos pelo IDG, no momento da solicitagao de servigos, sob pena de devolugdo ou
recusa do produto entregue, e negativa de pagamento pela prestacao deste.

1.3. As empresas credenciadas deverao ter disponibilidade de atendimento durante
24 horas, sem Onus para o IDG, indicando, para isso, telefones ou outro meio de
comunicagao, por meio do qual a empresa possa ser contatada a qualquer momento.
1.4. Estima-se que o acionamento dos servicos ird ocorrer através de contato
telefonico ou e-mail, sempre confirmado através de comunicagdo por escrito.

1.5. As contratag¢des serao realizadas nos termos do Regulamento de Compras do IDG,

de acordo com as condicOes descritas.

2. DO CREDENCIAMENTO

2.1. Serdo credenciados pessoas juridicas, dentro do territério nacional.

2.2. Os credenciados integrardo um banco de dados especifico, que terd prazo de
validade de 12 (doze) meses.

2.3. O IDG se reserva ao direito de firmar contrato de prestacdo de servicos sob
demanda com os integrantes do citado banco de dados, sendo os servigos requisitados
pelo IDG de acordo com a sua conveniéncia e necessidade. A escolha da empresa
contratada para a prestacdo dos servicos obedecerd aos critérios do menor prego

ofertado e da melhor comodidade.

3. DA REMUNERACAO

3.1. Fica estabelecido como critério para remuneracdo o pagamento com base na
producdo. Desta forma cada contratada recebera de acordo com o quantitativo de
servicos efetivamente prestados e em conformidade com o solicitado, dentro do
prazo acordado. Esse valor abrangerd todos os custos e despesas diretamente ou
indiretamente envolvidas, ndo sendo devido nenhum outro valor a contratada, seja a

que titulo for.
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3.2. O credenciamento e/ou a contratacdo ndo geram vinculo trabalhista entre o IDG
e os funciondrios da contratada que vierem a prestar servigos através do contrato

firmado por sua empresa.

4. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

4.1. S3o condi¢Bes para a participagao e o credenciamento:

- Comprovacao da existéncia regular da empresa ou de cadastro como prestador de
servi¢os junto ao Municipio.

- Comprovacao de habilidade para o desempenho da atividade de prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, através de certificados ou documentos que

comprovem a certificagao.

5. DAS INSCRIGOES

5.1. No ato da inscricdo a empresa deverd entregar fotocépias legiveis dos seguintes
documentos:
A — Ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus administradores;
B — Comprovante de Inscricdo e Situagao Cadastral — CNPJ;
C — Alvara e prova da inscricdo estadual e/ou municipal;
D — Certiddo negativa de imposto sobre servicos de qualquer natureza — ISS, ou, se for
0 caso, certiddo comprobatdria de que a empresa, pelo respectivo objeto, esta isenta
de inscricdo municipal;
E — Certiddo Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Débitos Fazendarios
da Divida Ativa do Municipio;
F — Certidao Conjunta Negativa, ou positiva com efeito negativo, de Regularidade
Fiscal Federal — emitida pela Receita Federal/PGFN;
G — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;
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H — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentac¢do de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

| — Atestado de Capacidade Técnica (minimo 02);

J — Portfdlio com clientes e referéncias;

L — Proposta de prestacdao de servigos contendo apresentagdo da empresa,
argumentacdo relativa a forma como pretende presta-los (prazos, disponibilidade de

maquinario/pessoal especializado, etc.) e os precgos praticados;
6. DO PRAZO PARA INSCRICOES

6.1. As inscri¢cdes serdo realizadas de 14 de novembro a 07 de dezembro de 2018, das
09h00min as 18h 00min, mediante a entrega de todos os documentos elencados no
item 5 acima, na drea de Compras do IDG, localizado na Praga Maud, n2 1, Centro, Rio
de Janeiro/RJ, CEP: 20.081-240, podendo tal entrega ser feita pessoalmente ou por

correio.
7. DA SELECAO E CRITERIOS
7.1. A selegdo sera realizada com base nos seguintes critérios:

7.1.1. Em carater eliminatério e classificatdrio, levara em considera¢ao unicamente a
analise dos documentos fornecidos no periodo de inscricao.

7.1.2. Preenchidas as condi¢des para participacdo e credenciamento através da
apresentacdo da documentacdo elencada nos itens 4 e 5 do presente Ato
Convocatdrio, sera divulgada listagem com as pessoas juridicas que atenderam as
condicOes para participar da presente selecao de Credenciamento.

7.1.3. Ndo atendidas as condic¢Oes para participar da presente selecdo, a empresa nao
sera credenciada junto ao IDG.

7.1.4. Serd divulgada no sitio da internet do IDG a lista de pessoas juridicas

credenciadas, obedecidos os critérios acima elencados.
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8. DOS RECURSOS

8.1. Dos resultados caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da publicacdo do
resultado no sitio do IDG na internet, dirigido a Diretoria, que devera ser devidamente
protocolado no Departamento de Compras.

8.2. N3o serdao conhecidos recursos enviados pelo correio, fac-simile, correio

eletrdnico, ou qualquer outro meio de comunicacao.

9. DO CHAMAMENTO DOS CREDENCIADOS HABILITADOS PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

9.1. Os selecionados serdo credenciados e poderdo ser contratados, em havendo
disponibilidade orcamentdria, por um periodo de até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado pelo mesmo periodo, a critério das Partes.

9.2. Fica reservado ao IDG o direito de confirmar ou ndo a realizacdo da contratacao,
de acordo com sua necessidade ou conveniéncia.

9.3. O contrato de prestacao de servicos estabelecerd, com clareza e precisao, as
condicOes para execucdo dos servicos. O documento serd encaminhado por e-mail as
empresas credenciadas, para que seja validado no prazo de 72 horas.

9.4. A omissdo ou manifestacdo tardia da empresa credenciada, no tocante a
aprovacao da minuta contratual enviada pelo IDG, podera acarretar em seu

descredenciamento, a critério do IDG.

10. DA REQUISIGAO DOS SERVICOS

10.1. O IDG, quando necessitar demandar os servicos descritos no item 1.1., enviara
e-mail a todas as empresas contratadas detalhando as suas necessidades. As
empresas contratadas deverdo enviar, também por e-mail, a proposta financeira para
o caso em questdo. O IDG formalizara a contratagdo com a empresa contratada que
oferecer o menor preco e a melhor comodidade. Exce¢cGes deverdo ser justificadas e

aprovadas pela Diretoria do IDG.
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11. DO PAGAMENTO

11.1. Os valores devidos pela prestacao dos servigos serdao pagos em até 15 (quinze)
corridos contados da emissdo da Nota Fiscal/Fatura, emitida apds a aprovacdo dos

servicos pelo gestor do contrato.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Os credenciados devem manter as certiddes e documentos exigidos nos itens 4
e 5 deste Ato Convocatdrio vdlidos durante todo o tempo de vigéncia deste
credenciamento.

12.2. O presente credenciamento tem carater precario. A qualquer momento, o
credenciado ou o IDG podem solicitar o descredenciamento, caso ndo tenham mais
interesse.

12.3. O credenciado que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera
solicita-lo mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias. Neste
caso, o credenciado obrigar-se-a a manter os descontos e as condi¢des ofertadas para
0s servicos ja iniciados até que os mesmos sejam concluidos.

12.4. A inexecucdo total ou parcial do contrato a ser celebrado, sujeitarda a empresa

contratada as seguintes penalidades, assegurados o contraditério e a ampla defesa:

a) Notificacao;
b) Adverténcia;
c¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Contratacdo, devendo ser

recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.

12.5. Os casos omissos relativos ao presente Ato Convocatério serdo resolvidos pela
Diretoria do IDG.
12.6. As duvidas acerca deste Ato Convocatdrio poderao ser sanadas por telefone, via
e-mail ou através de consulta pessoal ao Departamento de Compras do IDG.
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Rio de Janeiro, 14 de novembro de 2018.

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO - IDG
Carlos Henrique Freitas de Oliveira

Diretor Executivo
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