INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO
E GESTAO

ANEXO |

TERMO DE QUALIFICAGAO TECNICA OBJETIVANDO A CONTRATAGCAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVIGCOS DE AUDITORIA INDEPENDENTE PARA O
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO - IDG.

JUSTIFICATIVA

O IDG - Instituto de Desenvolvimento e Gestdao é uma pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, qualificada como Organizacdo Social no ambito do Municipio do Rio
de Janeiro, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio do Recife, especializada em gerir
centros culturais publicos e programas ambientais. Um lugar onde se trabalha
sustentabilidade, cultura, diversidade e a inclusdo com alegria, criatividade e respeito.
Em funcdo da sua qualificagdo como Organizacdo Social, o Conselho de Administracdo do
Instituto é obrigado, por determinacao legal, a fiscalizar o cumprimento das diretrizes e
metas definidas e aprovar os demonstrativos financeiros e contdbeis e as contas anuais
da entidade, com o auxilio de auditoria externa.

Pelo exposto, se faz necessdria a contratacdo de uma empresa especializada na prestacao
de servicos de Auditoria Independente.

DO OBIJETO

.0 presente Termo de Qualificagdo Técnica tem por objeto a contratacdo de empresa

especializada para prestagdo de servigo de Auditoria Independente, com escopo contabil
e financeiro para o Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG.

DO PRAZO CONTRATUAL

.O contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado, por interesse das partes e mediante assinatura de termo
aditivo.

DA MODALIDADE DA CONTRATAGAO
Tomada de Prego, do tipo Técnica e Preco.

DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

.Os servicos prestados deverio atender ao IDG e todos os equipamentos/projetos sob sua

gestao, compreendendo, inicialmente, atendimento para os estados do Rio de Janeiro e
Pernambuco, podendo ocorrer eventual inclusdo de novo equipamento/projeto na
vigéncia do contrato em qualquer unidade da Federacdo.

A empresa contratada devera faturar os servigos, em 4 etapas, de forma rateada para
todos os equipamentos atendidos pelo Instituto, tendo em vista que os equipamentos
possuem CNPJ individualizado e recursos financeiros distintos.

Os servicos contratados deverdo ser prestados na empresa contratada ou em local
designado por esta, que devera disponibilizar a equipe e os equipamentos necessarios
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para realizacao dos servicos. O IDG podera solicitar reunides presenciais nos enderecos
da sua sede ou filiais ou ainda na sede se sua contabilidade externa.

DAS DESCRICAO E ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS

.0 objetivo do presente ato convocatério compreende as seguintes atividades abaixo

descritas, que serdo executadas pela contratada, em atendimento ao presente ato
convocatério.

Emissdo de parecer de auditoria de balangco orcamentdrio, patrimonial e demais
demonstracdes financeiras, referente aos exercicios de 2017 e 2018, devendo ser
atendidas as normas e procedimentos de auditoria, obedecendo as normas do Conselho
Federal de Contabilidade — CFC, nos termos e condi¢cbes constantes deste Termo de
Referéncia, nas seguintes areas: contdbil e financeiro;

Revisdo dos controles internos;

Revisdo das operacdes fiscais/escrita legal;

Circularizacdo dos saldos;

Auditoria das demonstragdes contabeis;

Emissdo de relatdrio de auditoria, havendo elementos técnicos para tanto;

Carta de recomendagoes;

Auditoria do balanco referente ao exercicio de 2018 com entrega do parecer de
auditoria até 20/03/2019, prevendo:
a) Inicio dos trabalhos com a auditoria do periodo de jan/18 a jun/18 (etapa |)

b) Prosseguindo com auditoria do periodo de jul/18 a set/18 (etapa Il),

c) e ainda com a auditoria do periodo de out e nov/18 (etapa Ill),

d) Concluindo a auditoria do periodo de dez/18 e conclusdo do exercicio de 2018

(etapa IV).

A empresa interessada em prestar os servigos objeto do presente Termo de Referéncia,
devera apresentar proposta técnica detalhada contendo apresentacdo da empresa,
argumentacao relativa a forma como pretende presta-los.

AN NE NN

DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

.A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria de Gestdo e

Planejamento IDG e/ou Diretoria Financeira/Adm ou ainda por profissional designado por
este. Competira a este profissional acompanhar, bem como dirimir ou enderecar ao
profissional responsavel pelos esclarecimentos de quaisquer duvidas em relagdo a
concretizagdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia e, ainda, determinar
o que for necessdrio a regularizagdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados,
em decorréncia da prestac¢do dos servicos contratados.

CRITERIOS TECNICOS PARA ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS,
COMPROVAGAO DA EXPERIENCIA TECNICA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1.0 processamento e julgamento das propostas obedecerdo as disposi¢des contidas neste

Termo de Referéncia, bem como os procedimentos contidos no Regulamento de
Compras e Contratagdes do IDG, disponivel no site do Instituto no endereco:
http://www.idg.org.br.
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8.2.0 Instituto recebera os envelopes em formato, data e local descritos no presente Termo
de Referéncia.

8.3.0 IDG formara uma Comissdo Especial de Avaliagdo composta por 03 (trés) funcionarios
aptos a avaliar os documentos apresentados, bem como os itens relacionados na
proposta técnica e de precos.

8.4.DA HABILITAGAO (ENVELOPE 1)

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.

8.4.8.

A habilitacdo sera realizada por meio da andlise da documentac¢do apresentada pelos
proponentes.

Os proponentes serdo considerados inabilitados quando ndo apresentarem os
documentos exigidos dentro dos requisitos do Termo de Referéncia.

A Comissdao Especial de Avaliacdo abrird o primeiro envelope contendo os
documentos de habilitacdo e registrard em ata quais os concorrentes participantes
gue apresentaram documentacdo valida, bem como eventuais irregularidades que
culminem na inabilitacdo e consequentemente na desclassificacdo dos participantes.
A Ata da reunido de abertura serd assinada e rubricada por todos os participantes da
Comissao Especial de Avaliagao.

Os proponentes habilitados nesta primeira etapa passarao para as proximas etapas
de avaliacdo de técnica e de prego.

No caso dos envelopes com as propostas técnica e de preco dos proponentes
desclassificados, a Comissdo Especial de Avaliagdo mantera tais envelopes lacrados e
seu conteudo inviolado.

A drea de Compras publicard o resultado da habilitagdo no site do Instituto, bem
como comunicara o resultado por email aos interessados.

Eventuais recursos deverdo ser apresentados por escrito, no prazo maximo até 05
(cinco) dias uteis a contar da data do recebimento da comunicagdo e publicacdo do
resultado no site do Instituto.

8.5.DA PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE 2)

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

No julgamento das Propostas Técnicas apresentadas serdo observados os critérios
definidos no Termo de Referéncia, conforme indices de pontuagdo expressamente
determinados a seguir.

A andlise das Propostas Técnicas serd feita pela Comissdo Especial de Avalia¢do, de
forma objetiva, levando-se em considera¢do o atendimento dos requisitos minimos
previstos no presente Termo de Referéncia, buscando-se a qualidade, eficiéncia e
economicidade na prestacao de servigos.

As Propostas Técnicas serdo analisadas e pontuadas conforme os critérios constantes
do quadro abaixo (Tabela |) que serdo analisados a partir das informag8es constantes
nos atestados de capacidade técnica.

a) Critério 1 — “Qualificagdo” - a avaliacdo se dara pela apresentacdo dos atestados de
capacidade técnica.

As empresas que apresentarem no minimo 02 (dois) atestados receberdo pontuacdo maxima.
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b) Critério 2 - “Experiéncia” - a avaliacdo se dard pela verificagdo da experiéncia da
proponente na execucdo do servico a ser contratado, independentemente da localidade de
atuacdo, com base nas informagOes constantes nos atestados apresentados.

O concorrente que comprovar o maior tempo de atuag¢do, comparado aos demais
concorrentes, recebera a nota maxima.

Para calcular o valor proporcional para os demais concorrentes, serd utilizado como base de
referéncia o valor da nota mdxima, que sera dividida pela quantidade de anos comprovados
para estabelecimento desta pontuacdo. O resultado desta divisdo passard a equivaler a cada
ano de atuacao comprovado pelos demais concorrentes.

c) Critério 3 - “Especializacdo” - a avaliacdo se dard sobre a especializagdo das atividades
desenvolvidas. Serd considerada especializada a proponente que comprovar a realizacdo de
atividades de auditoria independente para outras Organizacbes Nao Governamentais, que
deverdao ser comprovadas com os atestados de capacidade técnica apresentados ou
relatdrios de auditoria publicados nos sites das respectivas organizacoes.

O concorrente que comprovar atender o maior numero de Organizacdes Na&o
Governamentais, comparado aos demais concorrentes, receberd a nota maxima. Para
calcular o valor proporcional para os demais concorrentes, sera utilizado como base de
referéncia o valor da nota maxima, que serd dividida pela quantidade de OrganizacGes
comprovadamente atendidas para estabelecimento desta pontuacdo. O resultado desta
divisdo equivalera aos pontos que serao atribuidos para cada Organizagdo comprovadamente
atendida pelos demais proponentes.

d) Critério 4 - “Valor proposto” - sera avaliado o menor preco apresentado.

O concorrente que apresentar o menor preco, comparado aos demais concorrentes,
recebera a nota maxima.

Para apurar os valores das notas atribuidas aos demais concorrentes serd aplicada a regra de
trés inversa.

Tabela |
CRITERIOS ESTABELECIDOS PARA A AVALIACAO E PONTUACAO

Pontuacao
. .~ - Maximo
Critério Itens de Avaliagao Observagoes )
Possivel
As empresas que
A avaliacdo se dara pela apresentarem no minimo 2,0 (DOIS)
1. Qualificagado apresentacdo dos atestados de | 02 (dois) atestados
capacidade técnica receberdo a pontuagdo PONTOS
maxima
A avaliacdo se dara pela
5 Experiéncia verificacdo da experiéncia da O concorrente q“Je 2,0 (DOIS)
FEXP proponente na execugao do comprovNar 0 malor tempo PONTOS
servico contratado. de atuacgdo, comparado aos
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demais receberd a nota
maxima.
O concorrente que
comprovar atender o maior
A avaliacdo se dard sobre a numero de Organizacdes 2.0 (DOIS)
3. Especializacdo | especializagdo das atividades N3o Governamentais, ’
. . PONTOS
desenvolvidas comparado com as demais
concorrente, recebera nota
maxima.
Menor preco = 4,0 pontos 40
4. Valor Avaliagdo do menor preco Demais na razio = M/Px4,0 (('IUATRO)
proposto apresentado
Onde: M = menor prego; PONTOS
P = prego proposto
PONTUACAO TOTAL DA PROPOSTA 10,0
PONTOS

8.6.Caberd a Comissdo Especial de Avaliagdo a andlise das propostas técnicas.

8.7.Serdo classificadas para a fase de avaliacdo de preco as concorrentes que alcangarem
nota minima de 03 (trés) pontos, que equivale a 50% (cinquenta por cento) da pontuagédo
técnica do somatodrio dos critérios 1, 2 e 3.

8.8.0s envelopes com as propostas de preco das proponentes cujas propostas técnicas

tenham sido desclassificadas continuardo arquivados de forma invioldvel.

8.9. Sera considerado vencedor do processo de selecdo a proponente que obtiver a maior
nota final.

8.10. Ocorrendo hipdtese de igualdade de pontuacdo total entre mais de uma Proposta
Técnica o desempate se fard pela pontuacdo obtida no Critério 3 — Especializacdo,
vencendo a maior pontuacao.

8.11. Persistindo a igualdade de pontuacdo, serad adotado o Critério 2 — Experiéncia, como
fator de desempate, persistindo o empate havera sorteio.

8.12. A andlise dos elementos da Proposta Técnica pela Comissdo Especial de Avaliacdo sera
efetuada em reunido reservada, tendo seus atos devidamente registrados em ata que
devera ser assinada pelos membros da Comissdo. Para essa analise a Comissao Especial
de Avaliacdo podera recorrer a assessoramento técnico quando achar necessdrio,
devendo ser objeto de registro em ata tais informagdes e eventual parecer anexado a
ata.

8.13. Apods esta fase serdo abertos os envelopes com as propostas de prec¢o das concorrentes
que tiverem sido classificadas pelos critérios técnicos 1, 2 e 3, registrando tais
informaces em nova ata de reunido.

8.14. O resultado do julgamento declarando o vencedor do processo de sele¢do serd
publicado no site do Instituto.

8.15. Decorridos os prazos sem a interposicdo de recursos ou apds o seu julgamento, a
proponente vencedora serd considerada apta a celebrar o Contrato de Prestacdo de
Servigos.
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8.16.

8.17.
8.18.
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E facultada a Comiss3o Especial de Avaliacdo, em qualquer fase do processo de selecdo,
a promocao de diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
Processo.

O processo de selecdao podera ser revogado ou anulado para sanar eventuais vicios.
Até a assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos a Comissao Especial de Avaliacdo
podera desclassificar propostas das concorrentes através de notificacdo, sem direito a
indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes, se tiver ciéncia de fato
ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da selecdo, que represente
infracdo aos termos do Termo de Referéncia, respeitado o contraditdrio.
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